Priloha ¢. 1-S

ODBOR SOCIALNICH VECI, SKOLSTVIi A ZDRAVOTNICTVI

Clanek 1
Zakladni plisobnost

(1) Odbor zajistuje vykon &innosti v oblasti sociélni péce a sluzeb, vefejného opatrovnictvi, socialné-pravni
ochrany déti a mladeze, socialni prevence a odborného poradenstvi, dale v oblasti Skolstvi a zdravotnictvi, a to
v souladu s piislusnymi obecné z&vaznymi pravnimi piedpisy a vnitinimi ptredpisy mésta v samostatné
i pfenesené piisobnosti.

(2) Odbor zajistuje vykon ztizovatelskych funkci a metodické tizeni ptispévkovych organizaci ziizovanych
méstem, tj. Skol a Skolského zafizeni, Méstskych jesli Trutnov, Staciondfe pro zdravotné oslabené
a télesné postizené, Domova pro seniory Trutnov a Pecovatelské sluzby Trutnov, dale koordinaci ¢innosti komise
Skolské, socialni a pro socialné-pravni ochranu déti, koordinaci sité poskytovatelt socialnich sluzeb ve spravnim
obvodu ORP.

Clanek 2
Vnitini ¢lenéni odboru

Vedouci odboru,

administrativa,

oddéleni socidlni péce, Skolstvi a zdravotnictvi,
oddéleni socialné-pravni ochrany déti.

Clanek 3
Hlavni ¢innosti jednotlivych oddéleni

(1) ODDELEN{ SOCIALNI PECE, SKOLSTVI A ZDRAVOTNICTVI

zajistuje Ginnosti socidlni prace v rdmci spravniho obvodu obce s povéfenym obecnim tfadem a ORP
vedouci k socialnimu zaélenovani osob, které jsou ohroZeny socidlnim vylouc¢enim z dvodu zdravotniho
postiZeni, zptisobu Zivota, pifijmové nedostate¢nosti a jiné socidlni situace ve smyslu ptislusnych
ustanoveni zdkona ¢. 111/2006 Sh., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdgjsich piedpisi, a zakona
¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbéch, ve znéni pozdé&jsich predpist,

posuzuje potfebny rozsah pomoci pii uplatnéni metod socidlni prace, poskytuje komplexni odborné
poradenstvi, spolupracuje se subjekty systému socialniho zabezpeéeni,

identifikuje stav a potieby poskytovanych socialnich sluzeb v regionu pro danou cilovou skupinu
uzivatelu,

podili se na aktualizaci regionalni sit¢ poskytovateld socidlnich sluzeb, vyhodnocuje jeji funkénost
a efektivitu, a to na zdkladé komunikace s mistnimi samospravami ve spravnim obvodu ORP,

zajistuje vykon ¢innosti socidlniho pracovnika a kurdtora v oblasti piimé prace s klientem, vede
a zpracovava agendovou dokumentaci véetné standardizovaného zdznamu v aplikaci MPSV,

zabezpeCuje penitenciarni a postpenitenciarni péci, tj. socidlni sluzby osobam ve vykonu trestu odnéti
svobody a po jejich propusténi, véetné administrativnich naleZitosti, poradenské ¢innosti, navstév
Vv zafizenich, zprostiedkovani kontaktii na piibuzné a mozné zaméstnavatele po propusténi z vykonu
trestu,

vykondva agendu souvisejici s ustanovenim zvlastniho piijemce pro ucely diicchodovych davek,
zabezpeCuje pomoc 0sobam, které nemaji opatrovnika a nejsou schopny si tuto pomoc zajistit, na jejich
Zadost zabezpecuje Uschovu a nakladani s finan¢nimi prosttedky dle platného interniho predpisu,
napomaha obétem agrese, trestné c&innosti a domaciho nésili pii feSeni jejich Zivotnich situaci,
spolupracuje s rodinami klientd s cilem obnovit nebo zlepsit vzajemné vztahy, ve spolupraci s organem
socialné-pravni ochrany déti se podili na sestaveni a pInéni planu sanace ohrozenych rodin,

poskytuje pomoc v oblasti dluhového poradenstvi osobdm ohrozenym exekuci, insolvenci, véetné pomoci
s ptipravou a podanim navrhu soudu, a dale pomoc osobam, proti kterym je jiZ insolvenéni nebo exeku¢ni
fizeni zahajeno ¢i vedeno,

zabezpecuje socialni pohiby osob zemfelych na Uzemi mésta, které nemély Zadné piibuzné, véetné
cizinct, spolu se zjistovanim podkladd pro dédické fizeni,
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- zajistuje vydavani ,Parkovaciho prikazu oznadujiciho vozidlo piepravujici osobu téZce zdravotné
postizenou a oznaeni vozidla fizeného osobou sluchové postizenou* v souladu s pfislusnymi
ustanovenimi zadkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a 0 zménach nékterych
zédkonil (zdkon o silni¢nim provozu), ve znéni pozdgjsich ptedpisii, vede agendu a Fesi zalezitosti s ni
souvisejici,

- vykonava funkci vefejného opatrovnika, je-li jim ureno mésto, haji zajmy klientd pti konzultacich,
jednanich s jinymi odborniky a institucemi, pfimo zajistuje nebo koordinuje hospodafeni s prostfedky
klientt dle rozhodnuti soudu,

- zastupuje opatrovance pii vSech Ukonech, ve kterych neni schopen samostatné pravné jednat, a to
v rozsahu rozhodnuti soudu o omezeni svépravnosti,

- zaji$tuje opatrovanctim zakladni Zivotni potieby, samostatné bydleni v njemnim byt&, nebo ubytovéani na
ubytovné, piipadné v zafizenich poskytujicich socialni sluzby a pégi, dale jim zajistuje ndkupy potravin
a pochutin, obleéeni, hygienickych potieb, 1éki, poméaha jim s vybavovanim doméacnosti a zajistovanim
dalSich potieb,

- zajistuje opatrovanctim 1é¢bu v akutni f4zi nemoci, v€etné umisténi v nemocnici nebo ve specializované
1é¢ebné, spolupracuje s rodinnymi piislusniky opatrovanct a s praktickymi i odbornymi 1ékafi, navstévuje
opatrovance dlouhodobé& hospitalizované v lazkovych zatizenich,

- v ramci své b&zné Sinnosti vytvaii a aktualizuje informace o ohroZenych jedincich a jejich skupinach,
které vyzaduji zvySenou pozornost,

- provadi socialni Setfeni v ptipadech nasvédujicich potfebé podat ndvrh soudu na omezeni svépravnosti
ob&ana, a to predevsim na zakladé vlastnich zjisténi, dle poznatki ziskanych od Policie CR, MP nebo od
ptibuznych osob, kterych se Setieni tyka,

- provadi socidlni Setfeni na zadkladé doZadani (vyzvy) soudu k provéfeni péce poskytované jinymi
opatrovniky, dale k provéfeni okolnosti a podminek osob, u kterych jiz probih& soudni tizeni 0 omezeni
svépravnosti, nebo se pro zahajeni tohoto fizeni $etti na pokyn soudu jeho divodnost a opodstatnénost,

- zajistuje pfitomnost zastupce organu obce pii datiovém fizeni na zakladé vyzvy Finanéniho ufadu
Kralovéhradeckého kraje, zemniho pracovité Trutnov, na vyzadani organi Policie CR je tento zastupce
ptitomen jako nezuéastnéna osoba pii neodkladnych Ukonech (otevieni bytu, zajisténi osoby),

- spolupracuje s mistnimi samospravami, krajskym ufadem, poskytovateli socialnich sluzeb, Uradem préce
CR, Probaéni a media¢ni sluzbou CR, Vézenskou sluznou CR, MP a Policii CR, soudy a notafi,
nestatnimi neziskovymi organizacemi apod.

- zpracovava navrhy rozpisu rozpoétu tzv. ,,pfimych vydaji“ Skol a Skolskych zatizeni zfizovanych obcemi
ve sprdvnim obvodu ORP, a to v souladu s pfislusnymi ustanovenimi z&kona &. 561/2004 Sb.,
0 piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy35im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdé&jsich piedpisu, a predava je krajskému tifadu,

- sleduje plnéni ukazateli rozpoétu ,,pfimych vydaji“ a efektivnost hospodateni s prostiedky statniho
rozpodétu obecnich Skol a Skolskych zatizeni ve sprdvnim obvodu ORP, a to se zvlastnim zietelem na
dodrzovani jejich zavaznosti,

- kontroluje podle pokyntt MSMT a MF podklady pro zaétovani prostiedki statniho rozpoétu obecnich kol
a Skolskych zatizeni ve spravnim obvodu ORP a predava je krajskému ufadu,

- provadi kontrolu dat z dokumentace a evidenci obecnich kol a Skolskych zatizeni ve spravnim obvodu
ORP (3kolni matrika, vykonové vykazy, vykazy o zaméstnancich a mzdovych prostiedcich) a piedava je
krajskému titadu a MSMT, popiipadé jim ziizené pravnické osobg,

- vykonavd metodickou a konzultaéni &innost pro obecni Skoly, Skolska zafizeni a jejich ztizovatele
v oblasti Skolstvi (Skolské ptedpisy, financovani kol a Skolskych zafizeni),

- spolupracuje s MSMT, MF, krajskym utadem, CSI, Uradem prace CR, vzdélavacimi institucemi a obcemi
ve sprdvnim obvodu ORP,

- vede agendu nepiedanych osobnich spisi byvalych zaméstnanc ve 3kolstvi v ramci okresu Trutnov
a vydava potvrzeni o prubéhu zaméstnani,

- vede persondlni agendu feditelti kol a Skolského zatizeni ztizovanych méstem,

- spolupracuje se Skolskymi radami pii zékladnich Skolach zfizovanych méstem, spole¢né
s fediteli zminénych 8kol vytvaii podminky pro jejich ¢innost,

- fe$i podnéty a ozndmeni, které vyplyvaji z usneseni Skolskych rad, navrhuje postupy feSeni v piipadg,
Ze Skolska rada neschvali ve stanoveném terminu dokumenty dle pfislusnych ustanoveni zékona
¢. 561/2004 Sh., o predskolnim, z&kladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpis,

- informuje Skoly, Skolska zafizeni a vefejnost na webovych strdnkach mésta o déni v oblasti Skolstvi,
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- ptipravuje podklady k vykonu ztizovatelskych funkci metodicky fizenych piispévkovych organizaci
ziizovanych méstem, a to pro jedndni orgini mésta, véetné zmén V pfislusnych rejstiicich
a registrech,

- ptipravuje podklady a projedndva s tediteli metodicky tizenych ptispévkovych organizaci zfizovanych
méstem koncepéni zaméry rozvoje, finanéni a materidlni podminky pro ¢innost, vysledky Setfeni
kontrolnich organa,

- kontroluje dodrzovani organizaénich opatieni mésta u metodicky fizenych piispévkovych organizaci
zfizovanych méstem,

- Setfi a vyfizuje podané stiznosti na feditele metodicky tizenych ptispévkovych organizaci zfizovanych
meéstem,

- zabezpecuje vyhlaSeni, organizaci a vlastni konani konkurzniho &i vybérového fizeni na funkci feditele
metodicky fizené piispévkové organizace zfizované méstem,

- spolupracuje s komisemi mistni samospravy, piedevsim se Skolskou a socialni komisi,

- na Useku zdravotnictvi zajistuje v ramci spravniho obvodu ORP c¢innosti vyplyvajici z vedeni agendy
piisné zacétovatelnych tiskopist (Zadanky, recepty opiata),

- v souladu s ptislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich
a 0 zménach nékterych zakonu (z&kon o silni¢nim provozu), ve znéni pozdé€jsich predpist, rozhoduje
ve sprdvnim fizeni o vydani ,,Oznaceni vozidla lékafe konajiciho navstévni sluzbu ¢. O 5* a fesi
zaleZitosti s touto agendou souvisejici,

- spolupracuje s krajskym ufadem pfi zvetejiiovani a aktualizaci rozpisti stomatologické 1ékaiské sluzby
prvni pomoci pro okres Trutnov,

- spolupracuje sodborem finanénim pii tvorbé rozpoftu mésta a rozpoc¢ti metodicky fizenych
ptispévkovych organizaci zfizovanych méstem,

- spravuje rozpodet mésta za ORJ 14 (hospodafeni s finanénimi prostiedky v rozsahu stanoveném
pfislusnymi organiza¢nimi opatfenimi M&U a schvalenym rozpodtem).

(2) ODDELENI SOCIALNE-PRAVNI OCHRANY DETI
vede zakladni a pomocnou evidenci v agendé socialné-pravni ochrany déti (spisy Om, Nom a rejstiiky),

- navstévuje rodinu a dité v obydli, zjistuje v misté bydliste, Skolském, zdravotnickém zakizeni nebo jiném
prostiedi, ve kterém se dit¢ zdrZuje, jak je 0 n&j postarano a jake mé chovéni,

- provadi pohovory s nezletilymi détmi, zajistuje jejich vyjadieni Kk podstatnym zaleZitostem, které se jich
dotykaji,

- podéavé navrh soudu na vydani piedbézného opatieni dle 8§ 924 zékona ¢. 89/2012, obcéansky z&konik,
§ 76 a § 102 zakona ¢. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni tad, ve znéni pozdéjsich predpist, kterym se dité
predava do péce toho, koho uréi soud, t¢astni se vykonu tohoto opatieni,

- vykonavéa funkci opatrovnika nezletilého ditéte na zakladé usneseni soudu dle § 891 zakona ¢. 89/2012
Sh., obcansky zakonik, a § 469 zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvl&stnich tizenich soudnich,

- zastupuje zajmy ditéte v soudnich fizenich, podavé u soudu zpravu o sociélnich a vychovnych pomérech
ditéte, navrhuje diikkazy a podava névrh na rozsudek,

- zastupuje zajmy ditéte v fizenich u jinych instituci (dédicka fizeni, spravni fizeni), ve kterych byl dle
platnych pravnich piedpisti opatrovnikem ditéte ustanoven,

- podava k soudu navrhy a podnéty na zahajeni fizeni ve vécech nezletilych déti,

- udastni se vyslechii poskozenych nezletilych déti,

- zastupuje poSkozené dit& v trestnim fizeni a podava ndvrh na ptiznani nahrady Skody za poskozené dité,

- podava podnéty na zahajeni trestniho fizeni pro trestnou ¢innost pachanou na détech,

- spolupracuje se zatizenimi, v nichZz se vykonava Ustavni a ochranna vychova, se zafizenimi pro d&ti
vyzadujici okamzitou pomoc a s péstouny na prechodnou dobu,

- sleduje vykon Gstavni a ochranné vychovy, nejméné jednou za 3 mésice navstévuje dité i rodice ditéte,

- navstévuje dité, o které ve véznici pecuje matka odsouzend k trestu odnéti svobody,

- provadi Setfeni v rdmci nafizeného dohledu nad vychovou ditéte,

- na zakladé rozhodnuti soudu vykondva funkci poru¢nika nezletilého ditéte dle § 930 z&kona ¢. 89/2012
Sh., obcansky zakonik, a funkci vefejného poruénika ditéte dle § 929 z&kona ¢. 89/2012 Sb., obéansky
zakonik,

- eviduje obCany vhodné stat se osvojiteli, péstouny a péstouny na piechodnou dobu, déti vhodné
do nahradni rodinné péce,

- proSetiuje poméry U ob¢anti vhodnych stat se osvojiteli ¢i péstouny,

- zpracovava dokumentaci Zadatelt 0 osvojeni, péstounskou péci a péstounskou pééi na prechodnou dobu
a dokumentaci déti vhodnych pro ndhradni rodinnou pééi,
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- zpracovava dokumentaci déti vhodnych pro nahradni rodinnou pé¢i a nahlaSuje tyto déti pfislusnému
krajskému utadu,

- spolupisobi pfi organizovani ndhradni rodinné vychovy ve spolupréci s krajskym ufadem,

- sleduje vyvoj déti, které byly svéteny do p&stounské péée a do vychovy jinych ob¢ant nez rodici,

- poskytuje poradenskou pomoc rodi¢tim, détem, t€hotnym Zendm v jejich obtiznych rodinnych, socialnich
i osobnich situacich,

- vyhledava déti, jejichz rodice nebo jiné osoby odpovédné za vychovu neplni své povinnosti, nezajistuji
fadnou pééi, ptipadné zneuZivaji prava plynouci z rodi¢ovské zodpovédnosti,

- vyhodnocuje situaci ohroZzenych déti a zpracovava individualni plan jejich ochrany,

- porada ptipadové konference pro feseni konkrétnich situaci ohrozenych déti,

- vyjadfuje se k navrhim na udéleni amnestie prezidenta republiky v pfipadé, Ze odsouzeny ma v péci
nezletilé déti,

- poskytuje socidlni poradenstvi rodinam, ve kterych se u nezletilych ¢i mladistvych déti vyskytuji
vychovneé problémy, trestnd ¢innost,

- provadi opatfeni sméfujici k odstranéni, zmirnéni &i zamezeni opakovani a prohlubovani poruch
socialniho vyvoje ditéte,

- provadi analyzu situace v oblasti socialné-patologickych jevi ml&deZe, navrhuje a podili se na
organizovani a realizaci preventivnich opatieni,

- poskytuje komplexni odbornou socidlni pomoc mladistvyym propusténym z Gstavni nebo ochranné
vychovy, z vykonu trestu odnéti svobody,

- ucastni se ukond Vv pfipravném ftizeni (vyslech, konfrontace, sezndmeni s vysledky vysetfovani...)
a hlavniho li¢eni v trestnich vécech mladistvych s aktivnim vyuzivanim prav danych zékonem,

- ucastni se prestupkového fizeni vedeného proti mladistvyym v souladu se zdkonem &. 200/1990 Sb.,
0 pfestupcich, ve znéni pozd¢jsich predpist,

- zprostiedkovava pomoc odbornych poradenskych zatizeni,

- provadi pfednaskovou ¢innost v oblasti socialn&-pravni ochrany déti,

- rozhoduje o uloZeni povinnosti rodi¢tim vyuzit pomoc odborného poradenského zafizeni,

- rozhoduje o vychovnych opatienich dle § 13 zakona ¢&. 359/1999 Sh., o socidlné-pravni ochrané déti,
ve znéni pozdéjsich piedpisti (napomenuti, omezeni, dohled),

- rozhoduje o odmitnuti Zadosti o nahlédnuti do spisové dokumentace ditéte,

- zprostiedkovava umisténi ditéte, které se ocitlo bez jakékoliv péce v péstounské pééi na piechodnou dobu
nebo v zatizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc,

- ptipravuje podklady na jednani komise pro socialné-pravni ochranu déti,

- pfi vykonu socialn&-pravni ochrany déti spolupracuje se statnimi organy, Skolami, Skolskymi zatizenimi,
zdravotnickymi zatizenimi, povétenymi osobami a poskytovateli socialnich sluzeb,

- fidi se standardy kvality vykonu socialné-pravni ochrany déti dle § 9a zakona ¢. 359/1999 Sb., 0 socialné-
pravni ochrané déti, ve znéni pozdé&jsich piedpisu, a § 6 vyhlasky ¢. 473/2012 Sb., o provedeni nékterych
ustanoveni zakona o socialné-pravni ochrang déti,

- mimo pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu zajistuje nepfetrzitou pracovni pohotovost.
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