Priloha ¢. 1-M

ODBOR MAJETKU MESTA

Clanek 1
Zakladni piisobnost

(1) Odbor obecné zabezpeduje spravu majetku mésta, zajistovani vefejné prospésnych sluzeb realizovanych
pomoci majetku mésta.

(2) Odbor piebira a kontroluje provedené prace, které pro mésto Trutnov provadi MEBYS Trutnov, s.r.o., a vici
této organizaci zajistuje plnéni ziizovatelskych funkci, odborné a metodické tizeni. Caste¢né metodicky fizenou
organizaci jsou Lesy a parky Trutnov s. r. 0.

(3) Odbor se zabyva evidenci a inventarizaci movitého a nemovitého majetku mésta, prodejem nemovitosti,
prondjmem nemovitosti, kontroluje skute¢ny pravni stav majetku, dodrZzovani zavazkt plynoucich z kupnich
a najemnich smluv, Gzce spolupracuje s MEBYS Trutnov, s.r.o., zejména v oblasti spravy a Gdrzby budov
v majetku mésta, vede evidenci Zadateld o ptidéleni bytu, uzavira kupni a ndjemni smlouvy, pfipravuje
dlouhodobé zaméry hospodaieni s majetkem mésta, atd.

Clanek 2
Vnitfni ¢lenéni odboru

- Vedouci odboru,

- oddéleni spravy a ochrany majetku,
e (sek ochrany majetku a osob,

- oddéleni pozemka.

Clanek 3
Hlavni ¢innosti jednotlivych oddéleni

(1) ODDELEN{ SPRAVY A OCHRANY MAJETKU
- evidence majetku
- evidence kupnich, prodejnich a pfevodnich smluv véetné zajisténi predpisti pro odbor finanéni
- vykazy 0 majetku mésta
- komplexni evidence viech pozemki a budov v katastralnim Gzemi mésta v ndvaznosti na KU
- komplexni evidence budov, staveb a pozemki ve vlastnictvi mésta v ndvaznosti na acetnictvi
- zajiStovani inventarizace majetku
- kontrola skute¢ného pravniho stavu nemovitosti v porovnani s evidenénimi Udaji véetné zajisténi napravy
nedostatkl

- zastupovani mésta pii stavebnich, kolauda¢nich a jinych fizenich v souvislosti s majetkem mésta
- zajistovani vybérovych fizeni
- zajistovani spravy majetku

- evidence a zpracovani odeslané a doslé poSty

- likvidace faktur souvisejicich s provozem majetku mésta

- vystavovani faktur, piefakturace

- ptiprava podkladii plateb pro Gétarnu (napt. nagjemni a kupni smlouvy)

- pojisténi, spoluprace s pojistovacimi Ustavy, pojistné udalosti a jejich likvidace

- zpracovavani planu, Uprav a komentaie 0 plnéni a Cerpani rozpo¢tu odboru majetku mésta

- kontrola dodrZzovani zavazka plynoucich z kupnich, dlouhodobych najemnich a dalSich smluv v této
oblasti

- zajiStovani ocenovani objektd

- nabidkové tizeni k pfevodu, prondjmu a prodeji objektt

- evidence Zadosti o pfevod, prondjem a pievod objektl

- zajisténi zapisa do evidence nemovitosti na KU pro viechen majetek, ktery piechazi do vlastnictvi mésta,
respektive z vlastnictvi mésta
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zajisténi viech vypist z evidence nemovitosti na KU pro viechen majetek, s kterym bude mésto nakladat

spoluprace s KU

spoluprace s FU

draZba méstského majetku

zajistovani uzavirani pfevodnich, ndjemnich, kupnich a prodejnich smluv
pfejimani a ptedavani objektl pii vy3e uvedenych transakcich

technické a ekonomické vyporadani spojené s prodejem objekt (odhlaSeni a pievod elektrické energie,

plynu, vody, tepla atp.)

Nebytove prostory

Byt

spoluprace s MEBYS na vyuziti volnych nebytovych prostor
nabidkové Fizeni nebytovych prostort, véetné zvefejnéni
pronajmy nebytovych prostor, evidence Zadosti

uzavirani ngjemnich smluv na nebytové prostory

zmény, pievedeni a obnoveni najemnich smluv

zajisténi administrativy spojené s uzavienim najemni smlouvy, jeji zménou a ukoncenim najmu, které se
tykaji nebytovych prostor spravovanych piislusnym odborem nebo organizaci mésta, a to na zadost

ptislusného odboru nebo organizace mésta

spoluprace s prislusnym odborem nebo organizaci mésta na vécech souvisejicich se spravou jimi

spravovanych nemovitosti

plnéni zavazkl pronajemce vyplyvajici z najemnich smluv véetné udrzby za nebytové prostory a objekty

pronajimané za ucasti MEBY'S

piebirani a pfedavani nebytovych prostor v sou¢innosti s MEBY'S
vytizovani stiznosti a podnéti obCanti ve spolupraci s MEBYS
evidence najemnich a podnajemnich smluv, véetné jejich dodatka
kontrolni ¢innost ve vyuzivani nebytovych prostorti

kontrola plateb ndjemného

ové prostory

evidence Zadateld, provéfovani Zadosti - socialni byty, ndhradni byty...
nabidkové tizeni bytovych prostort, véetné zvefejnéni

vytizovani pisemnosti vyZadanych soudem

vydavani pokynti pro uzavirani njemnich smluv na bytové prostory prosttednictvim MEBYS
smény byt

evidence pfechodu nijmu bytt

povolovani podnajmt byth a jejich asti

névrhy soudnich vypovédi

spolupréce s ostatnimi odbory v bytovych otazkach

spolupréace pii stavebnich fizenich v bytové oblasti

spolupréace s bytovou komisi

kontrolni ¢innost v oblasti bytového hospodaistvi

e USEK OCHRANY MAJETKU A OSOB

UOMO zajistuje provoz méstského kamerového dohlizeciho systému (dale jen MKDS) a zabezpecuje
¢innost pultu centralizované ochrany (dale jen PCO) mésta. MKDS slouzi k dohledu v mistnich zélezitostech
vefejného poradku a k pfedchazeni pouliéni trestné Sinnosti a prestupkld. Zaméstnanci obsluhujici MKDS se
zaméfuji zejména na poruSovani vefejného potddku, porudovani pravidel silniéniho provozu a veSkeré
protipravni a protispole¢enské jedndni obgant na vetejnosti. Podle potieby je MKDS zaroveti vyuZitelny pro

aktualni koordinaci postupu bezpe¢nostnich sloZek, hasi¢, zdravotni sluzby apod. pii zavaznéjs

bezpecnosti obcant.

Zaméstnanci UOMO zejména:

ovladaji kamerovy systém,

pozoruji scénu dle doporuc¢eného postupu,

vyhodnocuji informace,

spolupracuji s velitelem smény MP,

Vv ptipadé potieby spolupracuji s bezpe¢nostnimi sloZzkami,

maji zakaz sledovani soukromych prostor a objektu (byty, kancelafte, ...),
dodrZuji organizaéni normy a piedpisy vydané M&U,

im ohrozeni
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dodrzuji zasady sluzebniho tajemstvi v oblasti své piisobnosti,

spolupracuji s pronajimatelem PCO,

jsou ve stalém kontaktu s klienty PCO a po dohodé s pronajimatelem PCO realizuji jejich ptipominky,
zajistuji obsluhu zabezpecovaciho zatizeni PCO,

nepietrzit€ monitoruji piichozi zpravy,

zajistuji registraci a piehled o signélech ptijimanych z EZS o déni ve sledovaném prostoru,

oznamuji telefonicky na linku 150, 156 nebo 158 piijaté alarm-signdly svéd¢ici o napadeni nebo jiné
Skodné udalosti v objektu sledovaném EZS,

zabezpeduji splnéni oznamovaci povinnosti Policii CR nebo jinému piislusnému organu (hasiéi,
zachranna sluzba, plynarny, VCE, VaK, apod.),

zabezpecuji ¢innosti dilezité k ovéfeni, zda nejde o plany poplach,

spolupracuji s pronajimatelem PCO,

predavaji poznatky ze své ¢innosti, jeZ mohou mit vliv na plnéni ptedmétu smlouvy s jednotlivymi
objednateli, které jsou dulezité k dokonalejSimu zabezpecovani objekti,

v pfipadé, Ze dojde k napadeni sledovaného objektu a kamerovy bod z MKDS je schopen sledovat tento
prostor, obsluha PCO je povinna neprodlené do téchto mist namifit kameru za Gcéelem sledovani
venkovniho prostoru kolem napadeného objektu.

(2) ODDELENI POZEMKU

evidence najemnich smluv v této oblasti

kontrola dodrzovani zavazk plynoucich z kupnich, dlouhodobych najemnich a dalSich smluv v této
oblasti

evidence Z&dosti o prodej, pfevod, sménu, prondjem a vypujcku pozemka

vykazy o majetku mésta

zajistovani ocefiovani pozemku

nabidkové tizeni k pfevodu, prondjmu a prodeji pozemku

evidence Z&dosti o pfevod, prondjem a prodej pozemku pii vybérovych fizenich na vyuZiti majetku mésta
spolupréace s oddélenim Gzemniho planovani

zajistovani uzavirdni pfevodnich, ndjemnich, kupnich, sménnych smluv a smluv o vypijcce

ptejimani a pfedavani pozemka pii vy3e uvedenych transakcich

kontrolni ¢innost u pronajatych pozemki

uzavirani smluv o vécném biemeni a jejich evidence

spoluprace s KU

spoluprace s FU

spolupréce se Statnim pozemkovym ufadem (napt. pozemkové Upravy)

zvetejiiovani zaméru mésta (prodej a prondjem pozemki) na internetovych strankach mésta

ptiprava podkladt plateb pro uétarnu (ndjemni a kupni smlouvy)

kontrola skute¢ného stavu pozemka v porovnani s Gdaji v KN a zajistovani napravy

spolupréce s geodetickymi kancelafemi (napi. zadavani zakazek, G¢ast na vymétrovani)
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