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~ Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Meésto Trutnov vydavd zédsady pro postup pii poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o0 svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich piedpist, (dale jen zdkon o piistupu k informacim),
které upravuji organizacni otazky aplikace zdkona o pfistupu k informacim ve mésté Trutnove (dale jen mesto).
Mésto jako povinny subjekt zvefejiluje a poskytuje informace predevsim prostfednictvim Méstského ufadu
Trutnov (dale jen M&U).

Vyroéni zprava o poskytovani informaci za uplynuly rok je zvefejfiovana na Gfedni desce a na webovych
strankach mésta.

Clanek 2
Zvetejiiovani informaci

Zvefejnéné informace dle 8§ 5 z&kona o pfistupu k informacim jsou umistény na informaéni tabuli v sidle
Méstského ufadu Trutnov (Slovanské nam. 165), v afadovné (Horskd 932) a na webovych strankach mésta:
www.trutnov.cz.

Clanek 3
Povinnosti a postup p¥i vyFizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Ustné a_telefonicky podané zadosti vyfizuji zaméstnanci mésta zafazeni do M&U v ramci své piisobnosti
dané Organizaénim fadem M&U. Pokud neni Zadateli na ustnd podanou Zzadost poskytnuta informace
(zaméstnanec vyjadii pochybnost o tom, zda odpovéd’ neobsahuje informace vyloucené z poskytnuti, ptipadné
z Casovych, technickych ¢i jinych diivodi nemiize odpoveédet), nebo povazuje-li zadatel informaci podanou ustné
za nepostacujici, je Zadatel vsouladu s § 13 zékona o pfistupu k informacim vyzvéan, aby svou Zadost
o informaci podal pisemnou formou, napt. do formulafe ,,Zadost o informaci® - (pfiloha &. 1).

Pisemné podané Zadosti (v€etné Zzadosti uéinénych elektronicky) eviduje a vyfizuje spravni odbor
Vv soucinnosti s vécné piislusnym vedoucim. O kazdé pisemné podané Zadosti je sepsan zaznam.
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti vydava ve lhite pro vytizeni zadosti tajemnik MeU.

Clanek 4
Sazebnik Uhrad nakladia

Poskytovani informaci na zakladé zadosti je provadéno za Ghradu. V piipadé, kdy zpracovani informace bude
vyZadovat naklady vyssi, nez 250,- K& je nutné podminit v dané 1htté poskytnuti informace zaplacenim thrady
(ptiloha ¢&. 2 ,,Rozpis nakladd spojenych s vyhledavanim a poskytnutim informace*®).

V souladu s § 17 zékona o ptistupu k informacim je od Zadatele poZadovana thrada nékladt pied vydanim
informace. Uhrada se provadi v pokladné M&U nebo bezhotovostni platbou na uéet mésta ¢. 19-124601/0100
(ptedpisny doklad bude zadateli zaslan spolu s rozpisem naklada).

Sazebnik uhrad nakladi je aktualizovan dle nafizeni vlady ¢. 173/2006 Sb.

Clanek 5
Zpracovani vyrocni zpravy

Vyroéni zpravu o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendaini rok zpracovava spravni
odbor a ptedklada ji ke schvaleni tajemnikovi M&U a starostovi tak, aby mohla byt zvefejnéna do 1. biezna
bézného roku.


http://www.trutnov.cz/

Clanek 6
Zavérefna ustanoveni

Tyto zasady nahrazuji zasady ¢. 2/2006, pro postup pii poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
vydané tajemnikem M¢EU a vzaté na védomi usnesenim RM ¢&. 2006-800/12.

Tyto zasady vydava tajemnik M&U a Rada mésta Trutnova je vzala na védomi usnesenim ¢&. 2015-33/1.
Zasady nabyvaji ucinnosti 13. 1. 2015.

Piilohy:

pfiloha & 1  Zadost 0 poskytnuti informace
ptiloha ¢. 2 Rozpis ndkladt spojenych s vyhleddvanim a poskytnutim informace

Ing. Jan Seidel V..
tajemnik MeU



Priloha ¢. 1
misto a datum podani

Meéstsky urad Trutnov

Slovanské nam. 165
54116 Trutnov

Z4adost o poskytnuti informace ve smyslu zikona & 106/1999 Sbh.

Zadam o poskytnuti nasledujici informace (presné vymezeni Zadosti):

Informaci pozaduji ve formé: -pisemné- -na disketé- -naCD- -naDVD- -na videokazete-

Jsem si védom skute¢nosti, ze za poskytnuti informace jsem ve smyslu § 17 zakona €. 106/1999 Sb.,
povinen uhradit ndklady spojené s poskytnutim informaci (dle platného sazebniku mésta Trutnova).

ZADATEL FYZICKA OSOBA:

JMENO, PFUMEAL ......ocvveieii it Datum Narozeni......ccocvevvevvceeveieee e
Adresa mMista trvalEN0 PODYLU...........oiiiiicici ettt sae e e

Adresa pro dorucovani (lisi-1i S€ 00 TrV. POD.) ....c.viiiiiiiiieee s




Priloha ¢. 2

Rozpis nakladu spojenvch s vvhledavanim a poskytnutim informace

Cu Jel et

AR .o ettt

Néazev poskytnuté sluzby jednotkova cena | poéet jednotek | ¢astka CELKEM

Naklady na poiizeni kopii
(kopirovani a tisk)

Néklady na opatieni technickych nosict dat

Néklady na odeslani informaci Zadateli

Naklady na mimoradn¢ rozsahlé
vyhledavani informaci

CELKEM K UHRADE

VYNOLOVIl..coeoiiii POAPIS .ot

V Truthove dNe....ccevvveeeeeeeeiiiieeeeee e



