MESTO TRUTNOV - STAROSTA
OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIiZENI

STAROSTA MESTA TRUTNOVA
vyhlasuje dne 1. prosince 2014 v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich vuzemnich
samospravnych celkit a o zméné nékterych zdakonii, v platném znéni (dale jen zakon)
vybérové rizeni

na obsazeni funkéniho mista vedouci afadu — tajemnik Méstského ufadu Trutnov

Zakonné piredpoklady pro jmenovani vedouciho ufadu dle § 4 a § 5 zakona:
fyzicka osoba, kter4 je statnim ob&anem Ceské republiky
piipadng fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt
je starsi 18 let
je zpusobila k pravnim ukonum (Svépravna)
je beztihonna?
ovlada jednaci jazyk
splituje predpoklady zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi dalsi pfedpoklady pro vykon
n&kterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské republiky
e ma nejméné triletou praxi
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pii vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k uzemnimu samospravnému celku nebo pii
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu
c) ve funkci ¢lena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon
této funkce
Délka trileté praxe podle pism. a), b) nebo ¢) musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostiedné
predchazejicich jmenovani do funkce.

Kvalifikacni predpoklady:
e vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo v bakalafském studijnim programu.

Dalsi pozadavky:

e osvédcCeni o zvlastni odborné zptisobilosti dle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpusobilosti Giednikl izemnich samospravnych celki, vyhodou

organiza¢ni a fidici schopnosti

schopnost analytického a koncep¢niho mysleni

vysoké pracovni nasazeni, samostatnost, diislednost a komunikativnost

znalost alesporti jednoho svétového jazyka vyhodou

znalost prace s PC (Word, Excel, Internet)

fidi¢sky prikaz skupiny B

ochota dale se vzdélavat.

Charakteristika pracovnich ¢innosti vedouciho uradu:
o tajemnik méstského ufadu je odpovédny za plnéni ukoll méstského ufadu v samostatné i pienesené
plsobnosti starostovi
o tajemnik méstského uradu
a) zajistuje vykon pienesené pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny radé mésta
nebo zvIastnimu orgdnu mésta,
b) plni Gkoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta, radou mést nebo starostou,
c) stanovi podle zvlastnich pravnich piedpist platy v§em zaméstnanctim mésta zafazenym do
méstského ufadu,
d) plni tkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich ptedpist vici
zameéstnancim meésta zafazenym do méstského tradu,
e) vydava spisovy fad, skarta¢ni fad a pracovni fad méstského ttadu a dal$i vnitini smérnice
méstského ufadu, nevydava-li je rada mésta.
¢ tajemnik méstského ufadu se z(¢astiiuje zasedani zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta s hlasem
poradnim
e tajemnik méstského uradu nesmi vykonavat funkce v politickych strandch a v politickych hnutich.



Mistem pracovisté je Méstsky ufad Trutnov, platové zatazeni do 12. platové téidy dle natizeni vlady
¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni.

Piedpokladany nastup 1. ledna 2015 nebo dle dohody, na dobu neurcitou.
Misto, zptisob a lhuta pro podani pisemné prihlasky:

Ptihlasku s poZzadovanymi doklady doruéte nejpozdéji do 16. prosince 2014 do 13:00 hodin

Vv oznacené obalce ,,NEOTEVIRAT - VYBEROVE RIZENI TAJ“ na adresu:

Méstsky uiad Trutnov
oddéleni PaM
Slovanské namésti 165
541 16 Trutnov

Prihlasky nelze zasilat prostiednictvim elektronické posty.
Nalezitosti prihlasky: jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého

pobytu, ¢islo ob&anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho piislu$nika),
datum a podpis.

K prihlasce pripojte:

- strukturovany Zivotopis, ve kterém uvedete idaje o dosavadnich zaméstnanich a o0 odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- potvrzeni nebo ¢estné prohlaseni o splnéni zakonného piedpokladu nejméné tfileté praxe dle § 5 zdkona

- vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich piislusniki téz obdobny doklad

osvéd¢ujici bezahonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,

dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

- ovéfenou kopii dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani

- osvédéeni (lustra¢ni osvédcCeni) a ¢estné prohlaseni podle zdkona ¢. 451/1991 Sh. (nevztahuje se na
obc¢any narozené po 1.12.1971)

- souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich Gdajt pro ucely vybérového fizeni dle § 5 odst. 2 zakona
¢. 101/2000 Sbh., o ochrané osobnich udaji, v platném znéni

- zpracovanou vlastni Koncepci fizeni méstského tiadu, kterou budete obhajovat pfi vybérovém

pohovoru.

v v

Mgr. Lubos Rathousky, vedouci odboru Kancelar M&U, telefon: 499 803 313,
e-mail: rathousky@trutnov.cz

Mgr. lvan Adamec, v.r.
starosta mésta

Y § 65 a ndsl. zdkona ¢ 326/1999 Sb., o pobytu cizincii na tizemi Ceské republiky a 0 zméné nékterych zakoni, v platném znéni
Azq bezithonnou se zdkona nepovazuje fyzickd osoba, kterd byla pravomocné odsouzena
a) pro trestny cin spdachany umysiné, nebo
b) pro trestny cin spachany z nedbalosti za jedndni souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu nehledi, jakoby
nebyla odsouzena.
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