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Wydawca

Krajska hospodaiska komora Kralovéhradeckého kraje
Skroupova 957, 500 02 Hradec Kralové
www.komora-khk.cz

Uwaga wydawcy:

Niniejsza publikacja ma charakter informacyjny, odpowiada statusowi prawnemu do dnia 31.06.2018r.
Wykorzystanie informacji zawartych w niniejszej publikacji powinno w konkretnych sytuacjach poprzedzaé analizie
aktualnego stanu prawnego do dnia przeprowadzonych dziatan.

Autorzy i wydawca nie ponoszg odpowiedzialno$¢ za konsekwencje wykorzystania tresci wykorzystanej w niniejszej

publikaciji.
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1. Wprowadzenie

Dziatalno$¢ gospodarcza to ztozone zagadnienie i zaden podrecznik czy poradnik nie bedzie w stanie zapoznaé
czytelnika - potencjalnego przedsiebiorcy ze wszystkimi putapkami, niebezpieczenstwami i problemami, ktére
mogg pojawic sie w trakcie prowadzenia wtasnego biznesu. Podstawowym zadaniem niniejszej publikacji jest takie
utatwienie rozpoczecia dziatalnoéci biznesowej, aby $wiezo upieczony przedsiebiorca unikngt trudnych do
naprawienia btedéw, ktore bardzo tatwo popetni¢ na samym poczatku.

Witasnie postanowites$ sie uniezalezni¢, przesta¢ by¢ pracownikiem i samodzielnie planowaé swoj wiasny, osobisty
czas. Pomozemy ci w tym, a dla uproszczenia przyjmiemy, ze zamierzasz rozpoczag¢ swoj biznes jako
indywidualna osoba samozatrudniona (OSVC) i nie na razie bedziesz potrzebowat pracownikéw.

Podstawowym wyznacznikiem determinujgcym wybér profilu dziatalnosci gospodarczej jest wyksztatcenie dajace
okreslone uprawnienia zawodowe. Specjalista zatozy firme profesjonalng — rzemieslnicza, koncesjonowang czy
funkcjonujgcg w sferze tzw. dziatalnosci regulowanej. Osoba z wyksztatlceniem ogolnym wybierze obszar
nieregulowanej dziatalnosci gospodarczej, gdzie nie wymaga sie zadnych szczegdlnych kwalifikaciji.

Kolejnym waznym kryterium jest wybor pomiedzy tzw. miejscem prowadzenia dziatalnosci a zaktadem
firmowym.

Miejsce prowadzenia dziatalnosci to adres, gdzie osoba samozatrudniona (OSVC) koncentruje swojg dziatalno$é
biznesowa, otrzymuje korespondencje, zawiera umowy i odbiera faktury. Jezeli nie jest sie wiascicielem obiektu w
ktéorym znajduje sie miejsce prowadzenia dziatalnosci, wymagana jest na to zgoda jego wiasciciela.

Zakfad firmowy jest to teren (przestrzen), na ktéorym prowadzi sie dziatalno$¢ gospodarczg. Za zaktad firmowy
uwaza sie rowniez np. automat lub inne, podobne urzgdzenie stuzace do sprzedazy towardéw lub sSwiadczenia
ustug, a takze tzw. ruchomy zaktad firmowy, np. stoisko czy pojazd wykorzystywany do prowadzenia handlu
obwoznego. Dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje takze zakres czynnosci niewymagajgcy utrzymywania zaktadu
firmowego, np. kiedy przedsiebiorca wykonuje prace bezposrednio u klientow.

Dalszym waznym elementem jest wybor metody prowadzenia rozliczehh podatkowych. Naleznosci
podatkowe mozna rozlicza¢ w formie ryczattu w oparciu o dokumenty wptywu wtedy, kiedy nie ewidencjonuje sie
wydatkéw. Drugg mozliwoscig jest prowadzenie tzw. ewidencji podatkowej, ktéra zastgpita dawng ksiegowos¢
uproszczong. Tam rejestruje sie zaréwno przychody jak i wydatki przedsiebiorstwa. Trzecia mozliwos¢ rozliczen to
petna ksiegowosc.

Po zdecydowaniu czy bedziemy sie rozlicza¢ ryczattem, w oparciu o ewidencje podatkowg czy zgodnie z
zasadami petnej ksiegowosci ustalamy czy bedziemy prowadzi¢ firme w np. mieszkaniu gdzie nie poniesiemy
praktycznie Zadnych wydatkéw. Nalezy takze zdecydowac, czy bedzie sie wykorzystywa¢ w pracy prywatny
samochdd i rozlicza¢ delegacje, czy wniesie sie samochod do majgtku firmy lub kupi nowy pojazd do celéw
firmowych. W przypadku korzystania z pojazdu stuzbowego do celéw prywatnych nalezy szczegdlnie starannie
rejestrowac¢ wyjazdy pozastuzbowe, poniewaz jest to bardzo czesto sprawdzane podczas kontroli firmy.

Posiadanie rachunku bankowego nie jest warunkiem wymaganym do rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Wszystkie pfatnosci do limitu 270 000 K& mozna regulowa¢ gotéwka. Jezeli poczatkujgcy
przedsiebiorca zdecyduje sie na korzystanie z ustug bankowych musi zatozy¢ konto firmowe poniewaz do celéw
dziatalnosci gospodarczej nie mozna uzywac prywatnego rachunku bankowego.

Nazwa firmowa, jakgosobasamozatrudniona (OSVC) postuguje sie podczas prowadzenia dziatalnosci
musi zawsze odpowiada¢ nazwie zgtoszonej do rejestru przedsiebiorcow. Na wszystkich oficjalnych dokumentach
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i pismach jest to zawsze imie i nazwisko osoby samozatrudnionej (OSVC). Oczywiscie na wizytéwkach oraz
materiatach reklamowych mozna stosowa¢ dowolny tekst stuzgcy celom marketingowym osoby samozatrudnionej
(0SVC).
Jedng z kwestii spedzajgcych sen z powiek przedsiebiorcéw jest pieczatka firmowa. Czy jako indywidualny
przedsiebiorca muszg jg posiada¢? Jakie dane powinna zawieraé? Zadna z czeskich regulacji prawnych nie
nakfada na przedsiebiorce obowigzku posiadania i postugiwania sie pieczatkg firmowg. Np. ustawa o podatku do
towaréw i ustug reguluje jedynie tre$¢ zwyktego lub uproszczonego rachunku (faktury) - przedsiebiorca, bez
wzgledu na to czy jest czy nie jest ptatnikiem podatku VAT (DPH) ma obowigzek wystawiania faktur. W praktyce
jednak wiekszo$¢ zamawia wiasne pieczatki firmowe. Jest to inwestycja wychodzgca naprzeciw wymaganiom
klienta, a jednoczesnie znacznie utatwiajgca biezgce funkcjonowanie przedsiebiorcy dzieki unikaniu zmudnego,

recznego wypisywania danych identyfikacyjnych.

Kolejna kwestia dotyczy wystawiania faktur: informacje, ktére powinny sie znalez¢ na fakturze reguluje ustawa

o ksiegowosci § 11 Dokumenty ksiegowe:

e Oznaczenie dokumentu podatkowego — oznaczenie faktura

o Tres¢ zdarzenia ksiegowego oraz jego uczestnicy - dostawca, odbiorca, pozycje faktury
e Kwota finansowa lub informacja o cenie jednostkowej wraz z okresleniem ilosci towaru

e Moment wystawienia dokumentu ksiegowego — data wystawienia

« Moment nastgpienia zdarzenia ksiegowego — jezeli nie jest identyczny z datg wystawienia

e Pilatnik VAT(DPH) zgodnie z art. § 28 ust. 2 ustawy o VAT ma obowigzek umieszczenia na fakturze

nastepujacych informac;ji:
* Numeru identyfikacji podatkowej, jezeli osoba, na ktérg wystawiono dokument jest ptatnikiem
VAT

* Numeru ewidencyjnego faktury

* Date wykonania lub date otrzymania naleznosci, tzn. dzien, ktéry nastgpit wczesniej jezeli
istnieje réznica pomiedzy date wystawienia faktury

* Podstawe opodatkowania

* Podstawowg lub obnizong stawke lub informacje o zwolnieniu z VAT wraz z informacjg o
podstawie prawnej

* Kwote podatku zaokraglong do najblizszej obiegowej jednostki pienieznej lub wyrazona w
halerzach

Dla nas jest istotne, ze faktura VAT wystana w formacie PDF jest wazna, nawet kiedy nie posiada pieczgtki ani
podpisu wystawcy.

Kazdy poczatkujacy przedsiebiorca powinien zapoznac sie z trescig kodeksu cywilnego i ustawy o
dziatalnosci gospodarczej. Nalezy réwniez znaé tresci ustaw o Panstwowej Inspekcji Handlowej, prawo o podatku
drogowym, ustawe o podatku od towardéw i ustug, ustawe o ochronie konkurencyjnosci, ochronie danych
osobowych, ochronie konsumenta i ustawe o rachunkowosci. Jest to jednak tylko wierzchotek goéry lodowej
przepisow, ktére powinien zna¢ przedsiebiorca. Praktyczng regutg jest dobre orientowanie sie w prawie, ktére

dotyczy jego dziatalnosci.
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W dalszych rozdziatach oméwiono niektére z powyzszych tematéw bardziej szczegétowo. Zwracamy
jednak uwage, ze zawsze nalezy sie konsultowac ze specjalistami, zwtaszcza jezeli chodzi o aktualny stan prawny

dotyczgcy konkretnych zagadnieh branzowych.

2.  Etapy planowania dziatalnosci gospodarczej

Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej mozemy podzieli¢ na trzy podstawowe etapy:

2.1. Planowanie przedmiotu dziatalnosci gospodarczej

Doktadne zaplanowanie przedmiotu dziatalnosci, w jaki sposob produkt lub ustuga bedzie prezentowany

potencjalnym klientom, co bedzie istotg produktu i dlaczego ma on wywotywaé zainteresowanie odbiorcow
2.2. Doktadny biznesplan

Kiedy ustali sie precyzyjnie zakres dziatan, mozliwosci i ryzyka nastepuje rejestracji przedsiebiorstwa we

wiasciwych urzedach.
2.3. Planowanie rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej

Witasne rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, konkretne prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

2.1.1. Przygotowanie biznesplanu

Od pomystu do precyzyjnego planu wiedzie daleka droga. Nalezy zawsze mie¢ na uwadze, ze dziatalno$¢
gospodarcza to uprawnianie swego rodzaju sztuki, niosgcej ze sobg duze ryzyko. Sprawa wyglgda podobnie, jak z
instrumentem muzycznym — nie kazdy jest w stanie na nim zagra¢. Bardzo wazne jest przygotowanie ogdlnego
planu dziatalnosci, rozwazy¢ kwestie finansowe i marketingowe by ostatecznie opracowaé biznesplan - plan
szczegotowy. Czym jest biznesplan, dla kogo jest przeznaczony, jakie zawiera tresci i jak sie go opracowuje,

znajdziesz na: http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/jak-napsat-podnikatelsky-plan-obsah-3762.html.

Jesli potrzebujesz pomocy specjalistéw, skorzystaj z udziatu w seminariach i warsztatach organizowanych

przez Wojewddzka lIzbe Gospodarczg Kraju Kralowohradeckiego http://www.komora-khk.cz/, Urzad Pracy

Republiki Czeskiej — punkt kontaktowy w Trutnowie http://www.uradprace.cz

2.1 2. Doktadne ograniczenie biznesplanu.

Jest to wybodr dziatalnosci zgodnie z ustawg o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej nr. 455/1991 Dz., ktéra
okresla co jest i nie jest dziatalno$¢ gospodarcza i w jakiej branzy i kategorii dziatalnos¢ firmy bedzie sie odbywaé
oraz jakie warunki nalez spetnic w celu zatozenia dziatalnosci. Informacje te mozna uzyska¢ na:

http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/podnikat-jinak-nez-zivnost-zivno-zakona-13153.html lub zapraszamy na

wiasciwy urzad lub instytucje, gdzie mozna uzyska¢ szczegotowych informacji i gdzie pomogg Ci otworzy¢
dziatalnos¢ i poradzg jak dalej postepowaé. Takg instytucjg jest np. Wydziat dziatalnosci gospodarczych urzedu
Miejskiego w Trutnowie, kontakt: lub Izba Gospodarcza RCZ, gdzie sg do dyspozycji informacje w podrecznikach
dot. nowelizacji ustaw i ogolnie wszystko co dotyczy sektora biznesowego i formularzy na:
https://www.komora.cz/prirucky-kontroly/

https://www.komora.cz/prirucka-podnikani-2016/
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https://www.komora.cz/o-nas/publikace/

2.2.1. Przykladowy schemat biznesplanu (Krajowa

Kralowohradeckiego)

Schemat biznesplanu

Izba Gospodarcza Wojewoddztwa

Ponizszy, specjalnie przygotowany przyktad, zawiera podstawowe elementy biznesplanu, ktére mozesz

wykorzysta¢ do planowania wtasnej dziatalnosci gospodarcze;.

1.
2.
3.

Historia i wspotczesnos¢ firmy

Informacje zawodowe i dane osobowe wiascicieli oraz przedstawicieli spotki

Cel projektu

o Oferowany produkt (ustuga)
* Cel projektu

* Harmonogram realizacji

. Relacje wtasnosciowe

5. Charakterystyka projektu — czes¢ technologiczna

© 0 N O

*  Opis wyprodukowania produkty lub Swiadczenie ustugi
* Maszyny i inne wyposazenie
*  Wplyw dziatan na srodowisko natury

* Zapotrzebowania pracownikow

. Realizacja projektu ze punktu widzenia dostaw
. Czynniki wejsciowe projektu

. Zrodia finansowania - komentarz

* Informacje o rynku

* Informacje marketingowe

10. Zabezpieczenie sprzedazy, gtéwni odbiorcy

* Cena
* Dystrybucja
* Promocja

* Konkurencja

11. Analiza sprzedazy po rozpoczeciu produkciji

* Dane na temat szacunkowej wydajnosci
* Analiza kosztéw operacyjnych po rozpoczeciu projektu
*  Przeptyw $rodkéw gotowkowych

* Sprawozdania finansowe

12. Gtéwne zatozenia dot. powodzenia projektu

* Mocne strony przedsigbiorstwa

* Stabe strony (ryzyka) przedsigbiorstwa

* %
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2.2.2. Wsparcie rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej od strony urzedow i instytucji
Urzad Pracy republiki Czeskiej — punkt kontaktowy w Trutnowie

Czy dzialalno$é gospodarcza to dobre rozwigzanie?

Kiedy masz dtugotrwate problemy ze znalezieniem zatrudnienia, na pewno zastanawiasz sie czy nie lepiej bytoby
sprobowac¢ witasnej dziatalnosci gospodarczej. Jezeli wpadtes na dobry pomyst na zatozenie firmy, na pewno
docenisz kazdg informacje, ktéra pomoze ci zadecydowac jak zacza¢ dziata¢ na niwie przedsiebiorczosci.

Na samym poczatku powinienes zastanowi¢ sie nad mozliwosciami zdobycia $rodkéw na utrzymanie.
Najczesciej oznacza to wybor miedzy zatrudnieniem, zatozeniem wiasnej firmy, ewentualnie okresowg rejestracjg
jako osoba bezrobotna. Dobrze byloby spisa¢ te mozliwosci, zanotowa¢ przy kazdej z nich korzysci i
niedogodnosci: kiedy i jakg prace uda sie zdoby¢, jak sytuacja wptywa na moj stan psychiczny, w jakiej
perspektywie czasowej uda sie ,rozpoczg¢ zycie na nowo”, jak wygladajg moje perspektywy finansowe i stan
zdrowia, jak moge wykorzysta¢ umiejetnosci i doswiadczenie, ile czasu potrzebuje dla rodziny itp. Analiza
wszystkiego tego, co sie udato zanotowaé¢ pozwoli na zastanowienie sie, czy wtasna firma jest tg wtasciwg droga,

na ktérg warto zwrdci¢ uwage.

Czy moéj pomyst na biznes jest dobry?

Podstawowg ocene pomystu na firme nalezy przeprowadzi¢ z kilku punktow widzenia. Jednym z nich sg cechy
charakteru i stan zdrowia kandydata na przedsiebiorce, jego wiedza, umiejetnosci, doswiadczenie i sytuacja
rodzinna. Dalszymi waznymi czynnikami sg charakterystyka rynku oraz mozliwosci finansowania dziatalnosci
gospodarczej.

Cechy osobiste oraz sytuacja rodzinna bardzo czesto wplywajg na decyzje o podjeciu dziatalnosci
gospodarczej i dalszych funkcjonowaniu firmy. Nawet najlepszy pomyst nie zakonczy sie sukcesem, jezeli
przedsiebiorca nie bedzie w stanie radzi¢ sobie ze stresem, przemeczeniem, podejmowaé niezbedne ryzyko, byé
wytrwatym lub sprostac trudnosciom i obcigzeniom z powoddéw zdrowotnych. Najlepiej bedzie omowi¢ te problemy
z kim$ zaufanym, dobrym znajomym, przyjacielem z ktérym mozna otwarcie porozmawiac, no i oczywiscie, z
rodzing. Czy czlonkowie rodziny bedg cie wspiera¢ i czy sa $wiadomi ryzyka oraz tego, ze samodzielny biznes
wymaga poswiecania mu duzej ilosci czasu?

Srodowisko biznesowe ma kluczowe znaczenie dla sukcesu firmy. Czy kto$ zechce kupi¢ twoj wyrdb lub
skorzysta¢ z twoich ustug? Jak dowiedzg sie o tobie potencjalni klienci? Jak wielki rynek zamierzasz opanowac i
kto bedzie twoim klientem (ktokolwiek, kobiety, dzieci, kierowcy, mtodziez, emeryci, firmy ...)? Czy pora roku i
sytuacja ekonomiczna przedstawia sie korzystnie z punktu widzenia wejscia na rynek z planowanym produktem
lub ustuga? W jaki sposéb dostarczysz swoj towar albo ustuge klientowi? Dlaczego klient przyjdzie wiasnie do
ciebie, a nie do konkurencji? Jak liczna jest konkurencja i jakie zalety i wady posiada twoje przedsiebiorstwo w
poréownaniu z ofertg konkurentéw? Zasadniczym pytaniem, na ktére powiniene$ sobie odpowiedzie¢, jest to czy
posiadasz odpowiednie srodki finansowe i zaplecze niezbedne do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. lle
potrzebujesz pieniedzy, ile posiadasz gotéwki, gdzie mozesz wzig¢ kredyt i na jakich warunkach, kto moze cie
wspomoc finansowo (krewni i znajomi, urzad pracy, fundusze, banki...)? Czy orientujesz sie, jakie czekajg cie
wydatki na poczatku dziatalnosci, jakich spodziewasz sie zyskéw, jak bedg wygladaé twoje przeptywy finansowe,

jak dtugo potrwa etap rozruchu przedsiebiorstwa, ilu potrzebujesz pracownikéw i jak dtugo potrwa ich rekrutacja?
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Czy na twojg dziatalno$¢ wptynie sezonowo$¢ i czy masz jakis ,program rezerwowy” jezeli dojdzie do spadku

sprzedazy?

Jaka pomoc oferujg Urzedy Pracy w Czechach - poradnictwo, przekwalifikowanie, dotacje

W trutnowskim punkcie kontaktowym Urzedu Pracy znajdujg sie wykwalifikowani pracownicy zajmujgcy sie
poradnictwem dla osbéb starajgcych sie o zatrudnienie lub planujgcych rozpoczecie indywidualnej dziatalnosci
gospodarczej.
Niektorzy z kandydatéw do zatozenia firmy znajdujacy sie w ewidencji Urzedu Pracy przed rozpoczeciem
dziatalnosci uzupetniajg swoje wyksztatcenie i zdobywajg uprawnienia zawodowe na kursach doksztatcajgcych,
np. w zawodzie drwala, pilarza, florystki, kosmetyczki, ustug krawieckich, fryzjera pséw itp. Kursy
przekwalifikowania zawodowego sg w catosci finansowane ze srodkéw Urzedu Pracy Republiki Czeskiej.
Wystepujacy z wnioskiem o przekwalifikowanie zwykle dotgczajg do podania swoj biznesplan. Urzad oferuje
takze mozliwos¢ odbycia kursu pn. ,Przygotowanie do rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej®, trwajgcego
minimum przez 120 godzin, przeznaczonego dla oséb z minimum Srednim wyksztatceniem. Podczas tego kursu
mozna zdoby¢ ogdlne wiadomosci i umiejetnosci niezbedne do rozpoczecia wtasnej dziatalnosci gospodarczej, np.
wiedze, jak przygotowac biznesplan pomocny w uruchomieniu wiasnego biznesu. Opracowywaniu biznesplanu
poswiecony jest panel dyskusyjny z udziatem specjalistow w trakcie ktérego omawia sie m.in. stabe i mocne strony
przygotowywanych biznesplanéw oraz podaje rozwigzania obnizenia ryzyka zwigzanego z prowadzeniem biznesu.

O mozliwosciach i warunkach przekwalifikowania informujg doradcy ds. zatrudnienia.

W dziale poradnictwa i ksztalcenia zawodowego mozna uzyska¢ informacje z zakresu:

e poradnictwa w zakresie wyboru przekwalifikowania
o oferty kurséw zawodowych (np. podstawy przedsiebiorczosci, wybor odpowiedniej branzy wz punktu
widzenia przepiséw o dziatalnosci gospodarczej)
¢ indywidualnego poradnictwa zawodowego — testéw predyspozycji do wykonywania konkretnego zawodu
e informacji o bankach pomystow i niezbednych instrumentach prawnych zwigzanych z rozpoczeciem
samozatrudnienia
Jezeli jestes osobg zarejestrowang w Urzedzie Pracy i jeste$ zainteresowany samozatrudnieniem z jednoczesnym
uzyskaniem dotacji celowej, zwrd¢ sie do wtasciwego pracownika dziatu rynku pracy punktu kontaktowego UP w
Trutnowie, ktdrzy udzielg szczegétowych informacii.

Warunkiem uzyskania wsparcia ze srodkow przeznaczonych na aktywizacje zatrudnienia jest ztozenie
przez kandydata do zatrudnienia odpowiedniego wniosku o dotacje na stworzenie tzw. spotecznie pozgdanego
miejsca pracy (SUPM) ze wskazaniem, ze chodzi o samozatrudnienie (SVC), a nastepnie weryfikacja i
zatwierdzenie wniosku.

Dotacja celowa moze zosta¢ wykorzystana witgcznie do celdéw bezposrednio zwigzanych z utworzeniem miejsca
pracy lub do celdw, ktére sg dla stworzenia miejsca pracy niezbedne (jedynie wyposazenie samego miejsca bez
mozliwosci dotowania kosztow eksploataciji, materiatéw niezbednych do produkcji itp.), a ktére sg wskazane w
zatgczniku do umowy o przyznanie dotacji. W praktyce cata procedura przebiega tak, ze wnioskodawca okresla

we wniosku, jakiego potrzebuje wyposazenia aby rozpoczgé dziatalno$¢ i w tym celu zamierza wykorzystaé
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dotacje finansowg przyznang przez Urzad Pracy Republiki Czeskiej). Urzad Pracy Republiki Czeskiej rozpatruje
wniosek i okresla, ktére pozycje sfinansuje. Jezeli propozycje Urzedu odpowiada wnioskodawcy, woéwczas
nastepuje zawarcie umowy o przyznanie dotacji.
Okres trwania samozatrudnienia (SVC) jest, przy dotacji w wysoko$ci 50 000,- CZK, ustalana na 365 dni
kalendarzowych, a przy maksymalnej kwocie dotacji 100 000,- CZK na 730 dni kalendarzowych. Mozliwosc¢
udzielenia wsparcia zwykle obejmuje wnioskodawcoéw zarejestrowanych w Urzedzie Pracy przez okres dtuzszy niz
12 miesiecy, a takze oséb zarejestrowanych przez okres dtuzszy niz 3 miesigce, ktorym poswieca sie szczegdlng
uwage (inwalidzi, osoby niepetnosprawne, wnioskodawcy opiekujgcy sie dzieckiem do lat 10, wnioskodawcy
wymagajgcy szczegolnej troski, wnioskodawcy w wieku do lat 30, wnioskodawcy w wieku powyzej lat 50,

absolwenci szkét do 25 roku zycia, absolwenci uczelni wyzszych do 30 roku zycia).

Tryb postepowania:

Nalezy wypetni¢ wniosek w punkcie kontaktowym UP w Trutnowie i dotgczy¢ do niego:

e wypis rejestracji w Urzedzie Ewidencji Gospodarczej,

e potwierdzenie o niezaleganiu z ptatnosciami (US, UC, OSSZ (ZUS), kasa chorych),

e potwierdzenie zatozenia rachunku bankowego (umowa lub zaswiadczenie z banku),

e biznesplan (wedtug schematu),

e dokument potwierdzajgcy wiasnos¢/najmu obiektu, w ktérym bedzie prowadzona indywidualna dziatalnosc¢
zarobkowa, np. umowa kupna, wyciag z ksigg wieczystych, umowa najmu,

e zaswiadczenie lekarza medycyny pracy,

e planowany podstawowe dochody i wydatki,

o lista pozycji kosztow niezbednych do utworzenia stanowiska pracy.

Po zatwierdzeniu przyznania dotacji zawiera sie z wnioskujgcym umowe o utworzeniu spotecznie pozgdanego
miejsca pracy (SUPM) w celu wykonywania indywidualnej dziatalno$ci zarobkowej. Wysoko$é wsparcia okreélajg
przepisy ustawy o zatrudnieniu, a o konkretnej kwocie oraz o szczegdtowych warunkach przyznania dotacji
decydujg pracownicy punktu kontaktowego UP w Trutnowie. Na dotacje nie udziela sie tytutu prawnego.
Przyznawanie dotacji nie podlega procedurze administracyjnej, zatem nie mozna sie odwotywa¢ od odrzucenia
wniosku przez Urzad Pracy Republiki Czeskie;.

Po Podpisaniu umowy o utworzeniu spotecznie pozgdanego miejsca pracy (SUPM) w celu wykonywania
indywidualnej dziatalnosci zarobkowej, wnioskodawca przedktada wypis zgtoszenia dziatalnosci w Powiatowym
Zakftadzie Ubezpieczen Spotecznych (OSSZ). Na tej podstawie Urzad Pracy Republiki Czeskiej przesyta
przyznang dotacje na rachunek wnioskodawcy. Nastepnie wnioskodawca dokonuje zakupow zgodnie pozycjami
wyszczegdlnionymi w pozycji 1 umowy o utworzeniu spotecznie pozadanego miejsca pracy (SUPM). Dotacji nie
mozna spozytkowaé na koszty eksploatacyjne, zakup towaréw w celu ich odsprzedazy, zakup materiatéw itp. W
terminie wskazanym w umowie o utworzeniu spotecznie pozgdanego miejsca pracy (SUPM) w celu wykonywania
indywidualnej dziatalnosci zarobkowej nalezy dostarczy¢ dokumenty ksiegowe (np. faktury, paragony, wyciagi

bankowe itd.) poswiadczajgce wykorzystanie dotacji przyznanej przez Urzad Pracy Republiki Czeskiej.
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Biznesplan a wniosek o dotacje na dzialalnos¢é gospodarcza.

Poszczegdlne czesci biznesplanu mozna opracowaé wedtug ponizszych punktow:

1. Dane wnioskodawcy

Imie i nazwisko, data urodzenia

Przeglad wyksztatcenia, dotychczasowej praktyki zawodowej, doswiadczenia zawodowe, zdolnoSci i
uprawnienia, certyfikaty, potwierdzenie praktycznych umiejetnosci zwigzanych z branza, ktérej dotyczy
biznesplan

Przeglad dotychczasowej dziatalnosci biznesowej

Uzasadnienie zamiaru zatozenia wtasnej firmy

2. Charakterystyka biznesplanu

przedmiot dziatalnos$ci i zakres dziatania (zgodnie z zezwoleniem na dziatalno$¢ gospodarczg lub innych
uprawnien do wykonywania planowanej dziatalnosci),

opis dziatalnosci przedsiebiorstwa (jakie produkty lub ustugi planuje sie realizowac¢, jak wyglada
harmonogram i czasowy horyzont realizacji biznesplanu, czy dziatalnos¢ bedzie wykonywana wtasnymi
sitami czy przy pomocy cztonkoéw rodziny, czy przewiduje sie tworzenie nowych miejsc pracy w jakim
horyzoncie czasowym, w jakiej ilosci i w jakiej branzy),

opis miejsca realizacji biznesplanu (lokalizacja i opis miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

rodzaj obiektu, stosunek wtasnosci / najmu, opis nieruchomosci, potrzeby remontowe itp.).

3. Analiza rynku

charakterystyka rynku (lokalizacja, wptywy sezonowe, potozenie geograficzne itd.),

potencjalni krgg odbiorcéw (kim bedg moi klienci — przedsigbiorstwa, zwykli konsumenci, stata klientela,
turysci itp.),

wspétpraca z partnerami handlowymi (dostawcy, odbiorcy, pozostali partnerzy),

analiza konkurencji (ocena rynku z punktu widzenia konkurencji w otoczeniu firmy — korzysci i
mankamenty wynikajgce z obecnosci konkurencji, np. lokalizacja zakfadu firmowego, przystepnosé
cenowa, jakosé, zalety i wady produktu lub ustugi w poréwnaniu z ofertg konkurenciji itp.),

planowana kampania produktu lub ustugi (PR, odpowiednie opakowania, znizki, prébki, konkursy,

sprzedaz bezposrednia, wykorzystanie mediéw internetowych).

4. Mocne strony biznesplanu

nalezy wymieni¢ te okolicznosci, ktdére wedtug naszej opinii przyczynig sie do sukcesu przedsiewziecia,

ewentualnie elementy innowacyjne w planowanej dziatalnosci

5. Stabe strony biznesplanu

nalezy wymienic te okolicznosci, ktdre wedtug naszej opinii mogg ogranicza¢ dziatalno$¢, np. potencjalne

zwiekszenie poziomu, spadek popytu tgcznie z okresleniem przyczyn zjawiska
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6. . Informacije uzupetniajace

e informacje zwiekszajgce wiarygodnos¢ biznesplanu (np. umowy lub deklaracje zawarcia umow z
dostawcami i odbiorcami odbérateli)
e orientacyjny cennik produktéw i ustug

o wszelkie inne uzyteczne informacje, jezeli chce sie je dotgczyé do biznesplanu

Dane kontaktowe pracownikoéw rzedu Pracy Republiki Czeskiej, punkt kontaktowy w Trutnowie:

Dziat rynku pracy:

Sulitkova Jaroslava, tel. 950 168 429, e-mail: jaroslava.sulitkova@uradprace.cz

Mgr. Ochmannova Kristyna, tel. 950 168 434, e-mail: kristyna.ochmannova@uradprace.cz

Dziat poradnictwa i doksztatcania zawodowego:

Doradcy ds. przekwalifikowania:
Bc. Klara DolejSova tel. 950 168 453 mail: klara.dolejsova@uradprace.cz

Marcela Vodickova tel. 950 168 458 mail: marcela.vodickova@uradprace.cz

Poradnictwo:
Alena Skarkova tel. 950 168 448 mail: alena.skarkova@uradprace.cz

Lenka Rychlovska tel. 950 168 459 mail: lenka.rychlovska@uradprace.cz

2.3.1. Wybdr formy dziatalnosci gospodarcze;j

Przed zatozeniem firmy nalezy rozwazy¢, jaka forma dziatalnosci gospodarczej bedzie najwlasciwsza do
zrealizowania zatozonych planéw. W tej dziedzinie nie ma rozwigzan uniwersalnych. Wymagania co do warunkow
oraz koncepcje rozwoju firmy réznig sie w zaleznosci o konkretnego przedsiebiorcy. Szczegétowe informacje

praktyczne mozna znalez¢ w ponizszych artykutach:

* Dziatalno$¢ gospodarcza a przepisy o dziatalnosci gospodarczej

* Jak prowadzi¢ przedsiebiorstwo w innej formie niz requlowanej przepisami o dziatalnosci gospodarczej

Nalezy takze rozwazy¢, jak szeroki zakres bedzie obejmowac planowana dziatalno$¢ gospodarcza. Czy da sie to
oszacowac z punktu widzenia wyboru branzy lub przewidywanej grupy docelowej? Jezeli tak, nalezy wstepnie
ustali¢, czy bedzie si¢ prowadzi¢ dziatalno$é jako osoba samozatrudniona (OSVC) czy za posrednictwem spotki z
0.0., spotdzielni, zrzeszenia czy tez w innej formie. Jako przedsiebiorca - osoba fizyczna mozna rozwazy¢
zaangazowanie w dziatalnos¢ takze czionkéw rodziny. Wczesniej znane wspodlne opodatkowanie matzonkéw
zostato zlikwidowane. W to miejsce stworzono jednak instrument osoby wspotpracujacej, ktéra w pewnych
sytuacjach moze stanowi¢ idealne rozwigzanie dla rodzinnego biznesu. Jednoczesnie nalezy dokona¢ wyboru
zakresu dziatalnosci przedsiebiorstwa wraz z wyborem branzy oraz sposobu prowadzenia firmy. Wiekszos¢
poczatkujgcych przedsigebiorcow decyduje sie na dziatanie w oparciu o przepisy ustawy o dziatalnosci

gospodarczej. Kolejnym krokiem bedzie dokonanie wyboru pomiedzy formg samozatrudnienia a spotkg prawa
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handlowego. Te zagadnienia zostang dokfadniej przedstawione w kolejnym wydaniu poradnika dla matych
przedsiebiorcéw. Tak czy inaczej, w obu przypadkach nalezy wybrac najkorzystniejszy dla naszych potrzeb rodzaj

dziatalnosci gospodarczej.

2.3.2. Wybdr formy prawnej przedsiebiorstwa — decyzja

Decyzja formy prawnej = decydowanie

Kazdy przyszly przedsiebiorca musi na samym poczatku rozstrzygna¢ zasadniczg dla dalszej dziatalnosci kwestie
formy prawnej przedsiebiorstwa. Najczesciej dokonuje sie wyboru pomiedzy samozatrudnieniem (OSVC) a
zatozeniem spoétki z 0.0. Ponizej postaramy sie przedstawi¢ w pieciu krokach, jak prawidtowo wybra¢ forme
prawng firmy i unikng¢ przy tym powaznych btedow.

e Samozatrudnienie (OSVC) jest praktycznie spdtkg jednego wspdlnika, a pelna rejestracja
samozatrudnienia to kwestia dostownie kilku godzin .

o Jezeli chcesz samodzielnie prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza, optaci ci sie dziata¢ jako
osoba samozatrudniona (OSVC), jesli masz wspdlnika, wybierz zatozenie spétki z 0.0. .

e Prowadzenie ksiegowosci w samozatrudnieniu (OSVC) jest prostsze i tansze niz w spéfce z 0.0.

e Samozatrudniony (OSVC) moze rejestrowaé wydatki w formie ryczattu.

e Samozatrudniony (OSVC) odpowiada catym swoim majgtkiem, przedstawiciel spétki z 0.0. tylko
do wysokosci niesptaconego kapitatu zaktadowego OSVC.

e Chcesz zbudowac¢ wtasng marke handlowg? Wybierz spoétke z o.0.

e Samozatrudniony (OSVC) odpowiada catym swoim majatkiem, przedstawiciel spétki z 0.0. tylko
do wysokosci niesptaconego kapitatu zaktadowego.

e Spodtka z 0.0. z kazdym rokiem istnienia buduje swa marke, prestiz i tworzy historie firmy czym zwieksza
swoj kredyt zaufania — osoba fizyczna podnosi jedynie wartos¢ swojej pracy, ale nie tworzy zadnej
wymiernej wartosci, ktérg mozna by byto w przysziosci odsprzedac.

e Samozatrudnienie (OSVC) jest praktycznie spétkg jednego wspdlinika, a petna rejestracja
samozatrudnienia to kwestia dostownie kilku godzin.

e Dziatalno$é gospodarcza osoby samozatrudnionej (OSVC) co do zasady opiera sie na niezbywalnej
wiedzy i umiejetnosciach.

o Rejestracja spoftki z 0.0. trwa znacznie diuzej i jest wymaga o wiele wiecej czynnosci administracyjnych.

Pierwszym krokiem do zatozenia przedsiebiorstwa jest zdecydowanie o formie jego prawnej. Rozpoczecie
dziatalno$ci jako osoba samozatrudniona (OSVC) jest niezwykle proste: wystarczy po$wiecenie kilku godzin czasu
i 1 000,- CZK oraz zgtoszenie dziatalno$ci w Urzedzie Ewidencji Gospodarczej. Nalezy takze pamietaé o
rejestracji firmy we wtasciwej kasie chorych i urzedzie skarbowym.

Zatozenie spotki z 0.0. trwa znacznie diuzej. U notariusza spisuje sie tzw. list zatozycielski, ktéry stanowi formalny
fundament spétki. Nastepnie trzeba wyznaczy¢é siedzibe firmy, stworzy¢é kapitat zaktadowy i ostatecznie
zarejestrowac przedsiebiorstwo w Urzedzie Ewidencji Gospodarczej. Jezeli wpisem spétki do ewidencji zajmie sie
notariusz, to rejestracja firmy potrwa mniej wiecej 3 dni od zlozenia wszelkich wymaganych dokumentéw. Jezeli
przedsiebiorca zwroci sie w tej sprawie do sgdu gospodarczego, procedura potrwa okoto 5 dni. tgczne koszty
zatozenia spotki z 0.0. wynoszg mniej wiecej 10 000 CZK.
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Ksiegowos¢

Podatki

Prowadzenie ksiegowosci dla osoby samozatrudnionej (OSVC) jest prostsze i tansze niz np. w spétce z
0.0.

Osoba samozatrudniona (OSVC) wykonuje wiekszo$é czynnosci ksiegowych sama, w zwigzku z czym
nie ponosi dodatkowych kosztow zwigzanych z obstugg ksiegowsg .

Spotka z 0.0. musi prowadzi¢ tzw. podwdjne zapisy ksiegowe, ktére sg skomplikowane, czasochtonne, a
przez to bardziej kosztowne.

Kolejng wazng dla przedsiebiorcy sprawg jest sposéb prowadzenia ksiegowosci. Bedac osobg
samozatrudniong (OSVC) mozna prowadzi¢ jedynie tzw. ewidencje podatkowg a koszty rozliczaé
ryczattem, co jest bardzo prostg i tanig metodg rozliczen. Osoba samozatrudniona (OSVC) w wiekszo$ci
przypadkéw prowadzi samodzielnie rozliczenia ksiegowe i nie musi w zwigzku z tym ponosi¢ kosztow
obstugi przez biuro rachunkowe. Przy przekroczeniu rocznego limitu obrotéw wynoszgcego 2 000 000
CZK lub jezeli przedsiebiorca sam o tym zdecyduje, mozna prowadzi¢ ksiegowos¢ w formie podwdjnego
zapisu, cho¢ wigze sie to z wiekszymi kosztami obstugi ksiegowosci

Spétka z 0.0. ma obowigzek prowadzenie podwojnych zapisodw ksiegowych. Jest to zwigzane z wiekszym
rozbudowaniem administracji, a co za tym idzie, wiekszymi obcigzeniami finansowymi przedsiebiorstwa.
Jezeli przedsigbiorca jest ptatnikiem VAT (DPH), ma obowigzek skifadania co miesigc deklaraciji
podatkowych i kontrolnych wykazéw podatkowych. Trzeba wiec liczy¢ sie wéwczas z tym, ze czynnosci

administracyjne pochtong wiecej czasu i kosztow.

Osoba samozatrudniona (OSVC) jest zobowigzana do optacania podatku dochodowego oraz
obowigzkowych skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne. Moze réwniez regulowac naleznosci
ryczattem.

Z punktu widzenia obcigzen podatkowych status osoby samozatrudnionej (OSVC) jest korzystniejszy dla
przedsiebiorcy osiggajgcego nizsze dochody.

Osoba prawna optaca jedynie podatek dochodowy oraz podatek od zysku podzielonego miedzy
wspolnikow.

Wspdlnik w spoétce z 0.0. nie ma mozliwosci pobierania pieniedzy z rachunku przedsiebiorstwa tak, jak
moze to zrobié osoba samozatrudniona (OSVC).

Wazne jest takze to, w jaki sposob bedzie sie rozlicza¢ i doprowadzaé podatki. Osoba samozatrudniona,
zarowno ptatnik VAT (DPH), jak i przedsiebiorca nie bedacy ptatnikiem VAT, w wiekszosci optaca podatki
ryczattem. Wysoko$¢ ryczattu zalezy od rodzaju branzy, w ktérej dziata osoba samozatrudniona (OSVC).
Ten sposéb rozliczania naleznosci podatkowych jest czesto stosowany w obszarze $wiadczenia

rozmaitych ustug, np. informatycznych, marketingowych, doradczych itp.)

2.3.3. Pozostate obowigzki przedsiebiorcy

Uzyskujgc status przedsiebiorcy bierze sie na siebie szereg odpowiedzialnosci, ktérym zwykty pracownik podlega

jedynie w minimalnym stopniu Na przykfad naleznosci z tytutu ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego

odprowadza za pracownika jego pracodawca. Przedsiebiorca, zakladajgc firme, przejmuje te zobowigzania.
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Rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wigze sie takze z koniecznoscig statej wymiany korespondencji z kasg
chorych i Czeskim zaktadem Ubezpieczen Spotecznych (CSSZ). Pierwszym wymaganym przez prawo krokiem

jest zatoszenie dziatalno$ci gospodarczej w kasie chorych i CSSZ. Potem, co najmniej raz w roku, przedsigbiorca

musi skontaktowac sie z Urzedem Skarbowym przy okazji sktadania réznych obowigzkowych zeznan
podatkowych. Jezeli planujesz prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w zaktadzie firmowym powinienes wiedziec,

jakie warunki musi spetnia¢ zaktad z punktu widzenia przepiséw sanitarnych, budowlanych, przeciwpozarowych i

innych. Z prowadzeniem zaktadu zwigzane sg dodatkowe koszty, jak np. obowigzkowe optaty radiowo-telewizyjne,

wynajem pomieszczen, optaty za ogrzewanie, dostawe pradu, wody itp.

2.3.4. Przeglad informacji przydatnych dla poczatkujgcego przedsiebiorcy — osoby
samozatrudnionej (OSVC)

Do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zgodnie z przepisami ustawy o przedsiebiorczosci wymagane jest
odpowiednie pozwolenie. Uzyskacje mozna we witasciwym Urzedzie Ewidencji Gospodarczej, lub w Centralnym

Punkcie Rejestracyjinym (CRM).

Pracownicy Urzedu Ewidencji Gospodarczej udzielajg rowniez informacji o tym, czy podczas rejestracji

przez konkretny Centralny Punkt Rejestracyjny (CRM) nastgpi automatyczne ztozenie wniosku rejestracyjnego lub

oswiadczenia o zmianie danych do wiasciwego urzedu skarbowego, kasy chorych oraz Czeskiego Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych (CSSZ), ewentualnie czy przedsigbiorca bedzie musiat stawié sie we wspomnianych

instytucjach osobiscie. Niezaleznie od sytuacji, zaleca sie zawsze bardzo doktadnie zapoznawa¢ z obowigzkami
przedsiebiorcy wobec urzeddw i instytuciji.

Klasyfikacja zawodéw i specjalnosci dostepna jest na stronie internetowej Zivnostenské podnikani

(dziatalno$¢ gospodarcza). Tam mozna sie zapoznac¢ nie tylko z podstawowg klasyfikacjg branzowa, ale takze

zorientowac, ktore z branz zalicza sie do kategorii dziatalnosci nieregulowanej, regulowanej, rzemieslniczej lub
ktére wymagajg posiadania konces;ji albo licenciji.

Witasciwy rodzaj branzy (specjalnosci) nalezy wyszukiwa¢ nie tylko poprzez samg nazwe. Trzeba zwrécic
szczegollng uwage na tres¢ poszczegolnych dziatdow klasyfikacji. Szczegétowe informacje znajdujg sie w

przewodniku dla zaktadajgcych firme

W odnalezieniu niektérych specjalnosci nalezacych do kategorii rzemiost, branz koncesjonowanych czy

dziatalnosci regulowanej, pomaga zbiorczy wykaz branz, ewentualnie przeglad dziatalnosci gospodarczej wedtug

kryteriow branzowych. Przedsiebiorca moze takze korzysta¢ ze szczegdtowych certyfikowanych instrukcji dla
ponad 180 rodzajow dziatalno$ci gospodarczej w réznych branzach. Instrukcje opisujg krok po kroku wszystkie
czynnosci, ktére nalezy wykona¢ aby uzyskac niezbedne uprawnienia do prowadzenia szczegdlnych rodzajow
dziatalnosci gospodarczej, zawierajg réwniez wzory wymaganych formularzy.

Wymagania, normy i poszczegdlne kryteria dla roznych rodzajow dziatalno$ci gospodarczej roznig sie
miedzy sobg. Ogdlnie rzecz biorgc, prowadzenie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ znacznie utatwione dzieki
zapoznaniu sie z ustawg o przedsiebiorczosci (Nr Dz. U. 455/1991) oraz z kodeksem cywilnym (Nr Dz. U.
89/2012). Oba akty prawne sg dostepne na stronach internetowych http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/fag-start-

podnikani-jednani-s-urady-13161.html (odnos$nik urzedéw spraw publicznych).

Szczegotowy przeglad wybranych procedur prawnych i obowigzkéw przedsiebiorcy zawiera 50 publikaciji

dostepnych pod adresem Przewodnik prawny.
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http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/faq-start-podnikani-jednani-s-urady-13161.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/faq-ohlaseni-zivnosti-kadernictvi-5867.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/povinnosti-podnikatele-pri-placeni-12383.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/adresar-zivnostenskych-uradu-1443.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/radce-podnikatele-pro-vyuzivani-centralnich-registracnich-mist-30728.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/radce-podnikatele-pro-vyuzivani-centralnich-registracnich-mist-30728.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/radce-podnikatele-pro-vyuzivani-centralnich-registracnich-mist-30728.html
http://www.financnisprava.cz/cs/financni-sprava/organy-financni-spravy/financni-urady
http://www.businessinfo.cz/cz/clanek/komercni-druhy-pojisteni/seznam-pojistoven-a-pobocek-zahranicnich/1001912/6244/
http://www.cssz.cz/cz/kontakty/
http://www.cssz.cz/cz/kontakty/
http://www.businessinfo.cz/cz/rubrika/zivnostenske-podnikani/1000574/
http://www.businessinfo.cz/cz/rubrika/zivnostenske-podnikani/1000574/
http://www.businessinfo.cz/cs/faze-podnikani/zahajeni-podnikatelske-cinnosti/pruvodce-zalozenim-zivnosti-i-firmy.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/prehled-vsech-podnikatelskych-cinnosti-3093.html
http://www.businessinfo.cz/cz/rubrika/podnikatelske-cinnosti-jkm/1001788/
http://www.businessinfo.cz/cz/rubrika/podnikatelske-cinnosti-jkm/1001788/
http://www.businessinfo.cz/cz/formulare-pro-podnikani/
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/faq-start-podnikani-jednani-s-urady-13161.html
http://www.businessinfo.cz/cs/clanky/faq-start-podnikani-jednani-s-urady-13161.html
http://www.businessinfo.cz/cs/legislativa-pravo/pravni-pruvodce-pp.html
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3. Prowadze dziatalnos¢ gospodarczg

Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej obejmuje przede wszystkim czynnosci dotyczgce biezgcego
funkcjonowania firmy, jej finansowania, organizacji czy osobistego udziatu przedsiebiorcy w produkcji lub
Swiadczeniu ustug. Podstawowy zakres funkcjonowania firmy obejmuje dziatania zwigzane ze sprzedaza,
marketingiem oraz rekrutacjg i szkoleniem pracownikéw. Prdcz tego przedsiebiorca jest zobowigzany do
spetniania szeregu obowigzkéw wymaganych przez panstwo lub uprawnione przez nie podmioty. Czynnosci
narzucone na przedsiebiorce przez akty prawne dotyczg miedzy innym sprawozdawczosci, obcigzen
podatkowych, przestrzegania odpowiednich norm ochrony S$rodowiska, prawa pracy, regut konkurencji czy
ochrony konsumentow. Nalezg do nich miedzy innymi:

¢ Finansowanie przedsiebiorczosci (granty i dotacje)

o Podatki i ksiegowos¢

e Pracownicy i zasoby ludzkie

e Bezpieczenstwo i higiena pracy

e Srodowisko naturalne

e Zarzgdzanie wlasnoscig i nieruchomosciami

e technologie informacyjne i komunikacyjne (ICT)

e Marketing i handel

e Zamowienia publiczne

e Zezwolenia i certyfikaty

o Wiasnos¢ przemystowa

e Konkurencyjno$¢

e Ochrona konsumenta

e  Cykl zyciowy firmy —proces cyklu zyciowego w biznesie

e Zarzgdzanie ryzykiem

Informacje o poszczegdlnych dziataniach dostepne sg na stronach internetowych Ministerstwa Przemystu i
Handlu, Izby Gospodarczej Republiki Czeskiej lub wiasciwych instytucji urzedowych. Szczegétowe informacje

znajdujg sie na stronie www.businessinfo.cz

3.1. Rejestracja firmy i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej -

samozatrudniony (OSVC) vs. urzedy

Przed zatozeniem firmy lub rozpoczeciem innego rodzaju samozatrudnienia nalezy sprawdzi¢, czy czynnosci,
ktére bedziemy wykonywa¢ w ogdle wymagajg zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Jezeli
wykonujemy np. zawod muzyka, piszemy artykuty do gazet, prowadzimy doradztwo podatkowe lub Swiadczymy

ustugi rzeczoznawcy, nie potrzebujemy rejestrowac przedsiebiorstwa. (wiecej informaciji: osoba samozatrudniona

(OSVC) bez dziatalnosci gospodarczej). Inne rodzaje samozatrudnienia wymagajg posiadania zezwolenia na

prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (wiecej informacji: rodzaje dziatalnosci gospodarcze.
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3.2. Zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej — Urzgd Ewidenciji

Gospodarczej

Na poczatku nalezy ztozy¢ wizyte w dowolnym Urzedzie Ewidencji Gospodarcze| i wypetni¢ Standardowy

Formularz Rejestracyjny (JRF). Dzigki temu dokumentowi przyszly przedsiebiorca moze dokonaé za jednym

razem wszystkich niezbednych rejestracji i ztozyé wszelkie wymagane os$wiadczenia, tj. zarejestrowac firme,
dokona¢ zgtoszenia podatkowego, zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego oraz do ubezpieczenia
spotecznego. Jednoczesnie w ten sposdb mozna, w zaleznosci o indywidualnych potrzeb, dokona¢ zgtoszenia
ptatnika podatku drogowego, pfatnika podatku VAT (DPH) lub rejestracji ptatnika podatku dochodowego od
pracownikdw. Nie wymaga sie sktadania o$wiadczenia o niekaralnosci (wypis z rejestru sadowego). Urzad
zatatwia to we wiasnym zakresie.

Jezeli nie przedsiebiorca nie zechce rejestrowac sie za pomocg formularza JRF, moze czynnosci
przeprowadzi¢ w kazdej instytucji z osobna, np. zgtoszenia podatku dochodowego oséb fizycznych w Urzedzie
Skarbowym w terminie 15 dni od daty rozpoczecia prowadzenia indywidualnej dziatalnosci gospodarczej lub daty
uzyskania pierwszego dochodu z tego tytutu, rejestracji ptatnika ubezpieczen w zaktadzie ubezpieczen
spotecznych oraz kasie chorych w terminie 8 dni.

Zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w formie tradycyjnego dokumentu nie sg juz
dzisiaj wydawane. Podczas rejestracji w Urzedzie Ewidencji Gospodarczej przedsiebiorca uzyskuje automatycznie
pozwolenie na prowadzenie firmy, a jesli potrzebuje ztozy¢ w jakiej$ instytucji dokument poswiadczajgcy swoje
uprawnienia wystarczy, ze wydrukuje wypis z rejestru dziatalnosci gospodarczej (patrz: rejestry). Dawne,
papierowe zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej sg nadal w petni honorowane.

W wiekszosci przypadkow do uzyskania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej wystarczy
zgtoszenie zamiaru zatozenia firmy w dowolnym Urzedzie Ewidencji Gospodarczej. Jest to mozliwe, jezeli spetni
sie warunki ogdlne, zwykle ograniczajgce sie do okazania dowodu osobistego i wniesienia stosownych optat, co
najczesciej w zupetnosci wystarcza, poniewaz wiekszos¢ branz w samozatrudnieniu zalicza sie do kategorii

nieregulowanej dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli przedsiebiorca planuje prowadzi¢ dziatalno$¢ =zaliczang do dziatalnosci regulowanej lub

rzemiost, ma obowigzek ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce jego umiejetnosci zawodowe, np. dyplomy czy
poswiadczenie praktycznej znajomosci zawodu.

Poczatkujacy przedsiebiorca zwykle rozpoczyna kariere jako osoba samozatrudniona (OSVC), w zwigzku
z czym sktada w Urzedzie Ewidencji Gospodarczej jeden prosty formularz rejestracyjny.

Dzieki Standardowemu Formularzowi Rejestracyjnemu (JRF) mozna dokonaé¢ za jednym razem
wszystkich niezbednych rejestracji i ztozy¢é wszelkie wymagane oswiadczenia, tj. zarejestrowaé firme, dokonaé
zgtoszenia podatkowego, zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego oraz do ubezpieczenia spofecznego.
Jednoczesnie w ten sposéb mozna takze, w zaleznosci o indywidualnych potrzeb, dokonaé¢ zgtoszenia ptatnika
podatku drogowego, ptatnika podatku VAT (DPH) lub rejestracji ptatnika podatku dochodowego od pracownikéw.
Nie wymaga sie sktadania oswiadczenia o niekaralnosci (wypis z rejestru sgdowego). Urzad zatatwia to we

wiasnym zakresie.
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3.3. Kasy chorych i Powiatowe Zaktady Ubezpieczen spotecznych (OSSZ) —

Ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne

Jezeli nie dokona sie rejestracji firmy i wymaganych zgtoszen za pomocg Standardowego Formularza
Rejestracyjnego (JRF), wowczas nalezy to zrobi¢ w osobno w kazdym z urzedéw. Np. zgtoszenia podatnika
podatku dochodowego w Urzedzie Skarbowym dokonuje sie w terminie 15 dni do daty rozpoczecia
samozatrudnienia lub uzyskania pierwszego dochodu z tego tytutu, a rejestracji ptatnika ubezpieczen w zaktadzie
ubezpieczen spotecznych oraz kasie chorych w terminie 8 dni.

Z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej wigze sie obowigzek ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego. Przedsiebiorca powinien koniecznie wiedzie¢, czy jest zobowigzany do optacania sktadek
ubezpieczeniowych juz w pierwszym roku prowadzenia firmy. Jezeli indywidualna dziatalno$¢ gospodarcza

stanowi podstawowe zrodto dochoddw, miesieczne zaliczki na poczet ubezpieczenia zdrowotnego i ubezpieczenia

spotecznego optaca sie juz od samego poczatku dziatalnosci. Jezeli prowadzenie firmy jest _dziatalnoscig
dodatkows, jest sie przez pierwszy rok zwolnionym z obowigzku opfacania zaliczek ubezpieczeniowych. Roznice
w kwotach ubezpieczenia zdrowotnego i spotecznego reguluje sie po skonczeniu roku obrachunkowego i ztozeniu

deklaracji podatkowej oraz wykazu dochodow w zatgdzie ubezpieczen spotecznych i kasie chorych. Jezeli

przedsigbiorca osiggnie niskie zyski, moze zosta¢ zwolniony z koniecznosci optacania ubezpieczenia spotecznego

(patrz: ubezpieczenie spoteczne a niskie zyski). Odpowiednie formularze mozna pobrac ze strony internetowej lub

otrzymac¢ w Powiatowych Zaktadach Ubezpieczen Spotecznych (OSSZ) oraz macierzystej kasie chorych.

3.3.1. Informacja o ubezpieczeniu zdrowotnym i zaliczkach w 2018 r. — kasy chorych

Po zarejestrowaniu firmy w Urzedzie Ewidencji Gospodarczej nalezy zgtosi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w zaktadzie

ubezpieczen spotecznych i wiasciwej kasie chorych. Niektore Urzedy Ewidencji Gospodarczej wykonujg te

czynnosci za przedsiebiorce, jednak wowczas zaleca sie zweryfikowanie zgtoszenia we wiasciwych instytucjach.
Jezeli nie dokonano rejestraciji ubezpieczeniowej firmy, przedsiebiorca zostaje wezwany do przedtozenia

zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej oraz do wskazania daty rozpoczecia dziatalno$ci. Moze to

zrobi¢ osobiscie, pisemnie, e-mailem lub przez system databox.

Obowigzkiem przedsigbiorcy jest optacanie minimalnej miesiecznej zaliczki na rachunek wtasciwej kasy chorych:

Zaliczki na ubezpieczenie zdrowotne

Wazna informacja dla osoby samozatrudnionej (OSVC) i dla osoby bez dochodéw opodatkowanych (OBZP) o

wysokosci _zaliczek na rok 2018.

e Minimalna miesieczna zaliczka osoby samozatrudnionej (OSVC): 2 024 CZK

Termin ptatnosci zaliczek na ubezpieczenie zdrowotne:
Od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego za ktéry optacana jest sktadka do 6smego dnia nastepnego
miesigca kalendarzowego.

Zawsze na poczatku roku nalezy przesta¢ do kasy chorych zestawienie wpfat zaliczek za rok miniony.

Odpowiednie formularze sg dostepne na stronach internetowych kas chorych.
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3.3.2. Ubezpieczenie spoteczne
Optaty z tytutu ubezpieczenia spotecznego obejmujg sktadki na ubezpieczenie chorobowe, emerytalne
oraz wplaty na poczet panstwowej polityki zatrudnienia. Kto jest objety obowiazkiem optacania
ubezpieczenia, jakie sg biezace wysokosci optat oraz pozostate szczegotowe informacje dotyczace

systemu ubezpieczen spolecznych znajduja sie na stronach internetowych www.businessinfo.cz

e Wysokos¢ i sposéb obliczania sktadek ubezpieczeniowych

e Ptiatnicy ubezpieczenia

e Obowigzki pracodawcéw

e  Osoby samozatrudnione (OSVC)

e Ubezpieczenie emerytalne

e Ubezpieczenie zdrowotne

Obowigzkiem optat z tytutu ubezpieczenia spotecznego s3 objeci:
e Pracodawcy
e Pracownicy, ktérzy pobierajg swiadczenia chorobowe i emerytalne lub wytgcznie emerytalne.
e  Osoby samozatrudnione (OSVC)

e Osoby, podlegajgce dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu.

Wyliczanie wysokosci skladki ubezpieczeniowej

Wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej wylicza sie jako procent z podstawy wymiaru za dany okres rozliczeniowy. W
przypadku osob zatrudnionych jest to miesigc kalendarzowy, za ktéry zostato optacone ubezpieczenie. U oséb
samozatrudnionych (OSVC) jest to rok kalendarzowy, a podstawe wymiaru stanowi kwota wskazana przez
samego zainteresowanego - nie moze byé ona jednak nizsza niz 50 % podstawy opodatkowania.

W celu wyliczenia wysokosci sktadki ustala sie na poczatku podstawe wymiaru dla wszystkich
pracownikdéw podlegajgcych obowigzkowi ubezpieczeniowemu w zakresie ubezpieczenia rentowego. Obcigzenie
sktadkowe po stronie pracownika stanowi 6,5 % z podstawy wymiaru, a po stronie pracodawcy 25 % lub 26 %
tacznej podstawy wymiaru wszystkich jego zatrudnionych. Na koniec sumuje sie kwoty obu obcigzen i catos¢
naleznosci odprowadza na rachunek wiasciwego zaktadu ubezpieczenh spotecznych.

Od 1 stycznia 2011 r. zgodnie z postanowieniami § 7 ust. 1 lit. a) punkt 2 ustawy o ubezpieczeniach
spotecznych, pracodawcy majg mozliwos¢ samodzielnego ustalania zwiekszonej sktadki na ubezpieczenie
chorobowe w wysokosci 3,3 % (facznie 26 %), a zgodnie z § 9 ust. 2 odliczajg z kwoty sktadki ubezpieczenia
ptaconej za miesigc kalendarzowy potowe kwoty, ktérg w danym miesigcu kalendarzowym zaksiegowali i wyptacili
swoim pracownikom jako $wiadczenie chorobowe za okres czasowej niezdolnosci do pracy zgodnie z § 192 ust. 2
prawa pracy, jezeli spetniajg warunek Sredniej liczby zatrudnionych wynoszacy mniej niz 26 oséb i zgtosili ten fakt
pisemnie we wiasciwym Powiatowym Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych (wzor oswiadczenia — patrz: formularze

> ubezpieczenie chorobowe):

® Najpdzniej do 20 stycznia roku kalendarzowego w ktérym zostata ustanowiona wspomniana stawka, przy
czym oswiadczenie ztozone po tej dacie nie zostanie uwzglednione; zwiekszong stawke ubezpieczeniowag

pracodawca bedzie musiat stosowac przez caty rok kalendarzowy, albo

e w trakcie roku kalendarzowego, jezeli zgtoszenie dotyczy przedsiebiorcy, ktéry stat sie pracodawcg w
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trakcie roku kalendarzowego, przy czym zwiekszong stawke ubezpieczeniowg stosuje sie od miesigca
kalendarzowego, w ktorym zostato ztozone pisemne oswiadczenia pracodawcy, przez pozostate miesigce

az do konca roku kalendarzowego

Pracodawcy nie spetniajgcy kryteriow umozliwiajacych zwiekszenie stawki ubezpieczeniowej lub pracodawcy,
ktory nie skorzystali z mozliwosci zwiekszenia stawki, stosujg stawke ubezpieczenia chorobowego w wysokosci
2,3 % (tacznie 25 %) zgodnie z § 7 ust. 1 lit. a) pkt. 1 ustawy o ubezpieczeniach spotecznych i jednoczes$nie nie
maja mozliwosci odliczania potowy wysokosci sktadki za miesigc kalendarzowy w ktérym sktadke zaksiegowali i
wyptacili swoim pracownikom jako $wiadczenie chorobowe za okres czasowej niezdolnosci do pracy zgodnie z §

192 ust. 2 Kodeksu pracy.

Sposéb optacania ubezpieczenia

Ubezpieczenie optaca sie w walucie czeskiej przelewem bezgotowkowych z rachunku bankowego, gotowka za
posrednictwem banku, kas oszczednosciowych lub podmiotow posiadajgcych licencje na $wiadczenie ustug
pocztowych. Kwoty w wysokosci do 10 000 K& mozna wptaca¢ gotdwkg bezposrednio w kasach wtasciwego
Powiatowego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (0SSZ). Od 1 stycznia 2010 r. w przypadku wpfat
dokonywanych w kasach Powiatowego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (OSSZ), za date wpflaty uznaje sie
dzien zaksiegowania kwoty na rachunku podmiotu swiadczgcego ustugi bankowe dla wlasciwego Powiatowego
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (OSSZ).

Ptatnikami ubezpieczenia s3a:

* Pracodawcy, przez ktérych rozumie sie osoby prawne lub fizyczne zatrudniajace minimum jednego

pracownika.

* Pracownicy, jezeli biorg udziat w systemie ubezpieczenia chorobowego zgodnie z przepisami ustawy Nr
Dz. U. 187/2006 w brzmieniu obowigzujgcym (patrz: uczestniczenie w systemie ubezpieczenia

chorobowego) oraz pracownicy podlegajacy jedynie ubezpieczeniu emerytalnemu.

* Osoby samozatrudnione (OSVC) zobowigzane do optacania ubezpieczenia emerytalnego i sktadek na
panstwowa polityke pracy, jezeli podlegajg systemowi ubezpieczenia emerytalnego zgodnie z przepisami
ustawy Nr Dz. U. 155/1995 w brzmieniu obowigzujgcym (patrz: uczestniczenie w systemie ubezpieczenia
chorobowego przez osoby samozatrudnione), osoby samozatrudnione (OSVC) obejmuje obowigzek
opfacania sktadek na ubezpieczenie chorobowe od momentu dobrowolnego zgtoszenia sie do
ubezpieczenia

* Osoby uczestniczgce w dobrowolnym systemie ubezpieczenia emerytalnego (§ 6 Ustawy Nr Dz.U. .
155/1995 w brzmieniu obowigzujgcym).

Osoby uczestniczgce w systemie dobrowolnych ubezpieczen emerytalnych optacajg sktadki za poszczegdline
miesigce kalendarzowe i wptacajg je na rachunek Powiatowego Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych (OSSZ)

wlasciwego dla miejsca ich statego zameldowania

Obowigzki pracodawcow

. sg zobowigzani do odprowadzania takze tych sktadek, ktore powinien optacac pracownik.
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sg zobowigzani do samodzielnego wyliczania wysoko$ci odprowadzanych sktadek ubezpieczeniowych

. jezeli wyptacajg wynagrodzenia w walutach obcych, majg obowigzek wyliczy¢ sktadki w walucie
krajowej zgodnie z kursem dewizowym Czeskiego Banku Narodowego na ostatni dzien miesigca
kalendarzowego za ktory optaca sie ubezpieczenie.

. majg obowigzek optacania sktadek ubezpieczeniowych za poszczegdlne miesigce kalendarzowe w
terminach od 1. do 20. dn. nastepnego miesigca kalendarzowego wraz z jednoczesnym przestaniem
wykazu wysokosci skiadek ubezpieczeniowych zawierajgcego wymagane informacje. Od roku 2012
sporzadza sie nowy wykaz wysokosci sktadek,

e Pracodawca, ktéry samodzielnie ustalit zwiekszong sktadke ubezpieczenia chorobowego, odlicza od 1/2
sumy zaksiegowanych kwot chorobowego wyptaconego pracownikom za okres trwania czasowej
niezdolnosci do pracy od sktadek ubezpieczeniowych, ktére powinien odprowadzi¢, a réznice wptaca na
rachunek wiasciwego Powiatowego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

o Wiasciwos¢ miejscowa Powiatowego Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych jest w takich przypadkach
okreslana na podstawie:

* siedziby pracodawcy, jezeli jest osobg prawng

* Miejscem adresu jednostki pracodawcy, w ktorej jest prowadzona ewidencja ptac

* Miejscem statego zamieszkania osoby fizycznej, jesli pracodawcy jest osoby fizyczna

Osoby samozatrudnione

Osoby samozatrudnione (OSVC) majg obowigzek:

e odprowadzac¢ sktadki na ubezpieczenie emerytalne i panstwowg polityke aktywizacji zatrudnienia oraz
sktadki na ubezpieczenie chorobowe na konto wtasciwego Powiatowego Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych (OSSZ) — wiasciwosé miejscowa Powiatowego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych jest w
takich przypadkach na podstawie miejsca statego pobytu osoby czynnej zawodowo

e optacac skfadki na ubezpieczenie emerytalne i panstwowg polityke aktywizacji zatrudnienia, lub zaliczki z
tytutu sktadek na ubezpieczenie emerytalne i panstwowag polityke aktywizacji zatrudnienia rozliczane za
rok kalendarzowy, a jezeli suma sktadek

a) jest wyzsza niz wymagana kwota ubezpieczenia oznacza to nadptate
b) jest nizsza niz wymagana kwota ubezpieczenia oznacza to niedoptate, wymagalng w terminie do
8 dni od daty ztozenia lub ustawowego terminu ztozenia rozliczenia rocznego

e optaca¢ zaliczki z tytutu sktadek na ubezpieczenie emerytalne i panstwowa polityke aktywizaciji
zatrudnienia wptaca sie za kazdy miesigc kalendarzowy na rachunek ubezpieczenia emerytalnego osoby
samozatrudnionej (OSVC); sktadki optaca sie w terminie od 1 do 20 dnia nastepnego miesigca
kalendarzowego,

e opfaca¢ ubezpieczenie chorobowe, jezeli uczestniczy dobrowolnie w systemie ubezpieczenia
chorobowego, za kazdy miesigc kalendarzowy na rachunek ubezpieczenia chorobowego osoby
samozatrudnionej (OSVC); sktadki optaca sie w terminie od 1 do 20 dnia nastepnego miesigca
kalendarzowego.

Podziat indywidualnej dziatalnosci zarobkowej

Od 1 stycznia 2004 r. indywidualna dziatalnos¢ zarobkowa dzieli sie na:
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dziatalnos¢ gtowng i

dziatalno$¢ dodatkowa.

Indywidualna dziatalno$¢ zarobkowa jest od roku 2011 uznawana za dziatalno$¢ dodatkowg (marginalng) jezeli

osoba samozatrudniona (OSVC), ktéra nie uczestniczy w systemie ubezpieczenia chorobowego o0séb

samozatrudnionych w trakcie roku kalendarzowego:

1.

4.

Wykonywata prace w stosunku pracy.

* poprzez stosunek pracy rozumie sie wykonywanie dziatalnosci podlegajgcej uczestnictwu w
ubezpieczeniu chorobowym pracodawcy w rozumieniu oséb wymienionych w § 5 ust. 1 lit. w) i x)
ustawy o ubezpieczeniu emerytalnym (uczestnictwo w systemie ubezpieczenia emerytalnego)

* za stosunek pracy w rozumieniu czynnosci dodatkowej sie wykonywanie dziatalnosci
podlegajacej uczestnictwu w ubezpieczeniu spotecznym regulowanym przepisami prawnymi
panstwa, z ktérym Republika Czeska zawarta miedzynarodowg umowe bilateralng o
ubezpieczeniach spotecznych lub panstwa uznajacego rozporzadzenie koordynacyjne

nabyta prawo do renty inwalidzkiej lub Swiadczenia emerytalnego

nabyla prawo do dodatku rodzinnego, zasitku macierzynskiego lub chorobowego zasitku
cigzowego i porodowego jezeli ma prawo do $wiadczen z pracowniczego ubezpieczenia chorobowego,
sprawowata opieke nad osobg ponizej 10 roku zycia uzalezniong od opieki innej osoby w stopniu |
(lekkim), uzalezniong od opieki innej osoby w stopniu Il (Srednim), stopniu Ill (ciezkim) lub stopniu IV
(petnym), jezeli osoba wymagajgca statej opieki jest osobg bliskg albo przebywa z osobag
samozatrudniong we wspolnym gospodarstwie domowym, jezeli nie jest osobg bliskg

* Jezeli nad osobg uzalezniong od opieki innej osoby sprawuje opieke wieksza iloS¢ osob,
woéwczas indywidualna dziatalno$é zarobkowa osoby samozatrudnionej (OSVC) moze zostaé
uznana za dodatkowg, kiedy osoba samozatrudniona zostata na podstawie pisemnego
porozumienia wszystkich opiekunéw zostata uznana za opiekuna gtéwnego; jezeli opiekunowie
nie zawrg takiego porozumienia, wodwczas indywidualna dziatalno$¢ zarobkowa osoby
samozatrudnionej (OSVC) moze zostaé uznana za dodatkowa, kiedy wiasciwy Powiatowy
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (OSSZ) uzna osobe samozatrudniong z opiekuna gtéwnego.

petnita stuzbe wojskowa w sitach zbrojnych Republiki Czeskiej (nie dotyczy zotnierzy z poboru) lub
stuzbe cywilna.
Byta dzieckiem na utrzymaniu w rozumieniu § 20 ust. 3 lit a) ustawy Nr Dz. U. 155/1995 Sh., o

ubezpieczeniu emerytalnych w rozumieniu pozniejszych przepiséw (okres pobierania nauki)

Od 1 stycznia 2009 r. osoba samozatrudniona (OSVC) nie ma obowigzku dostarcza¢ dowodéw wykonywania

dodatkowej indywidualnej dziatalnoéci zarobkowej, ktére Czeski Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (CSSZ)

posiada w swej ewidencji lub ma mozliwos¢ uzyskania ich w wers;ji elektronicznej. Fakt wykonywania dodatkowej

indywidualnej dziatalnosci zarobkowej nalezy zgtosi¢ najpdzniej w wykazie dochoddw i wydatkow za rok

kalendarzowy, ktérym dziatalnos¢ czynnos¢ ma zosta¢ uznana za dodatkowg

Ubezpieczenie emerytalne

Zgodnie z ustawg o ubezpieczeniu emerytalnym osoby uczestniczgce w tym systemie sg zabezpieczone w

sytuacjach zyciowych, takich jak wiek, inwalidztwo i Smier¢ jedynego zywiciela. W takich przypadkach ptatnik jest
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uprawniony do wyptaty swiadczen emerytalnych.

Podstawowe ubezpieczenie emerytalne tworzy wraz z ubezpieczeniem chorobowym system ubezpieczen
spotecznych w rozumieniu przepiséw ustawy Nr Dz. U. 582/1991 o organizacji i prowadzeniu systemu
ubezpieczen spotecznych, w rozumieniu pozniejszych przepiséw.

Podstawowym przepisem regulujgcym prawo do emerytury, sposob ustalania wysokosci swiadczenia i

warunki jego wyptacania jest ustawa Nr Dz. U. 155/1995 o ubezpieczeniu emerytalnym z 1 stycznia 1996 r.

Uczestniczenie w systemie ubezpieczen

e Obowigzkowe — dotyczy os6b czynnych zawodowo, ktére uczestniczg w systemie ubezpieczen
emerytalnych przy zatozeniu, ze zakres dziatalnosci zarobkowej obejmuje uczestnictwo w systemie.

e Dobrowolne — do dobrowolnego udziatu w systemie ubezpieczenia emerytalnego mogg sie zgtosi¢ na
ustalonych warunkach osoby, ktére ukonczyty 18 rok zycia.

e  Okres uzyskania uprawnien do ubezpieczenia — wymagany okres ubezpieczenia niezbedny do uzyskania
uprawnien emerytalnych dla oséb, ktore osiggnety wymagany wiek w 2012 r. wynosi minimum 28 lat,
minimum 18 lat dla osob, ktére w 2012 r,. byty o co najmniej 5 lat starsze od wieku emerytalnego
mezczyzny urodzonego w tym samym czasie. Jezeli osoba osiggneta wiek 65 lat, uzyskuje prawo do
emerytury, jezeli spetnita wczesniej warunki otrzymywania renty inwalidzkie;.

e Zastepczy okres ubezpieczenia — Scisle wyliczony okres zycia, za ktory nie odprowadzano skladek

ubezpieczeniowych, a ktory jest wliczany do ustawowego wymiaru ubezpieczenia.

Jednym z waznych warunkéw uzyskania prawa do emerytury jest ustawowy okres ubezpieczenia.

Uczestnikami czeskiego systemu ubezpieczen spotecznych sg cudzoziemcy posiadajgcy zezwolenie na trwaty lub
czasowy pobyt na terytorium Republiki Czeskiej, ktdrzy pozostajg w stosunku zatrudnienia lub w stosunku
podobnym z pracodawcg posiadajgcym siedzibe na terytorium Republiki Czeskiej, pracownicy w stosunku
zatrudnienia regulowanym przepisami obcego panstwa oraz obywatele innych panstw samozatrudnieni na
terytorium Republiki Czeskiej. Niektére warunki uczestnictwa w systemie ubezpieczen emerytalnych (tgcznie z
wyptatami swiadczen emerytalnych) mogg by¢ dodatkowo regulowane miedzynarodowymi umowami bilateralnymi
0 ubezpieczeniach spotecznych

Osoba samozatrudniona (OSVC) a dobrowolne ubezpieczenie emerytalne

Osoba samozatrudniona OSVC podlega ubezpieczeniu emerytalnemu w roku kalendarzowym za okres:

e w ktérym wykonywata podstawowg dziatalnos¢ z tytutu samozatrudnienia; od 1 stycznia 2011 r. osoba
samozatrudniona (OSVC) jest uznawana za wykonujgcg podstawowg dziatalno$é z tytutu
samozatrudnienia w miesigcach kalendarzowych, w ktorych podlegata ubezpieczeniu chorobowemu
nawet przez cze$¢ miesigca

e w ktorym wykonywala dziatalno$¢ z tytutu samozatrudnienia, jezeli je dochod z tytutu samodzielnej
dziatalnos$ci dodatkowej osiggnat w roku kalendarzowym co najmniej poziom tzw. kwoty ustalonej!. Jako
dochdd rozumie sie podstawe wymiaru opodatkowania ustalona zgodnie z § 7 ustawy o podatku
dochodowym po korekcie zgodnie z § 5 i § 23 ustawy o podatku dochodowym. Kwota ustalona jest
zmienna i w roku 2011 wynosita 59 374 CZK (patrz nizej), zas w roku 2010 wyniosta 56 901 CZK.
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Wskazana kwota ustalona obowigzuje przy wykonywania dziatalnosci z tytutu samozatrudnienia w ciggu
catego roku kalendarzowego

e w ktérym wykonywata dodatkowg dziatalno$¢ z tytutu samozatrudnienia, jezeli zgtosita sie do
ubezpieczenia emerytalnego

e Ubezpieczenie emerytalne

e Celem pobierania sktadek na ubezpieczenie zdrowotne jest zabezpieczenie finansowe systemu
ubezpieczenia przez obywateli aktywnych ekonomicznie w chwili, kiedy z powodéw chorobowych, lub
urlopu macierzynskiego nie sg w stanie tymczasowo uzyskiwa¢ dochoddw pobierania sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne jest zabezpieczenie finansowe systemu ubezpieczenia przez obywateli
aktywnych ekonomicznie w chwili, kiedy z powodéw chorobowych, lub urlopu macierzynskiego nie sg w
stanie tymczasowo uzyskiwac

e Uczestniczenie pracownikéw w systemie ubezpieczen zdrowotnych wynika z przepiséw prawa i jest
obowigzkowy. Osoby samozatrudnione mogg optaca¢ ubezpieczenie zdrowotne dobrowolnie

e Z punktu widzenia ubezpieczenia zdrowotnego nie ma réznicy czy pracownik jest obywatelem Republiki
Czeskiej czy nie. Uczestnikami $wiadczen z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego mogg byé¢ tylko te osoby,
ktére wykonujg prace najemng na terenie Czech dla pracodawcy z siedzibg na terytorium Republiki
Czeskiej. Pracownicy, ktérzy wykonujg prace najemng dla pracodawcow nie posiadajgcych siedziby na
terytorium Republiki Czeskiej, sg w Czechach ubezpieczeni pod warunkiem posiadania przez pracodawce
siedziby na terytorium innego panstwa UE lub panstwa, z ktérym Czechy zawarly miedzynarodowg

umowe 0 ubezpieczeniu spotecznym.

Wiecej informacji do pobrania na:http://www.businessinfo.cz/cs/dane/zakonne-pojisteni.html

1 kwota ustalona wynosi 2,4-krotno$¢ kwoty, ktdra ma zostaé okreslona jako iloczyn ogélnej podstawy wymiaru dla roku

kalendarzowego poprzedzajgcego rok kalendarzowy, w odniesieniu do ktdrego oblicza sie ubezpieczenie emerytalne, oraz

wspdtczynnika korekty ogélnej podstawy wymiaru (przyp. thum).
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3.3.3. Ubezpieczenie spoteczne oséb migrujacych w ramach Unii Europejskiej — informacja

Powiatowego Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych (OSSZ)

PZEPISY PRAWNE:

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr. 883/2004 o koordynacji systemow

ubezpieczenia spotecznego

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr. 987/2009, ktéorym ustalono zasady
obowigzujgce do Rozporzgdzenia nr. 883/2004.

INFORMACJE OGOLNE:

* Podleganie ustawodawstwu przez osobe samozatrudniong (OSVC), ktéra jednoczesnie wykonuje

prace najemna, okresla sie w wiekszosci przypadkow wedtug miejsca zatrudnienia.

* Pod pojeciem dziatalnosci marginalnej rozumie sig¢ taka dziatalnos¢, ktéra przynosi mniej niz 5%
lacznego dochodu z tytutu indywidualnej dziatalnosci zarobkowej (SVC). Prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej nie zwalnia podmiotu jg wykonujgcego od odprowadzania nalezno$ci ubezpieczeniowych
do systemu finansowego panstwa, ktérego ustawodawstwu podmiot podlega.

* Wyjatki od podlegania ustawodawstwu - istnieje mozliwos¢ wystgpienia o zmiane podlegania
ustawodawstwu jezeli zainteresowany podmiot wyrazi che¢ podlegania innym przepisom ubezpieczenia
spotecznego niz te, ktore zostaty uznane za wiasciwe dla podmiotu. Udzielenie wspomnianej zgody nie
jest objete tytutem prawnym. W procesie decyzyjnym bierze réwniez udziat instytucja ubezpieczenia
zdrowotnego. Wnioskodawca ma obowigzek nalezytego uzasadnienia prosby o udzielenie wyjatku. Jezeli
decyzja bedzie pozytywna, to jej czas obowigzywania wynosi z regulty maksymalnie 5 lat.

* Druki s3a do dyspozycji na stronie internetowej Czeskiego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych —
formularze przeznaczone dla oséb samozatrudnionych (OSVC) zaleca sie kazdorazowo wypetniaé z
pomoca pracownika oddzialu Powiatowego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (patrz:

http://www.cssz.cz/cz/tiskopisy/evropska-unie.htm)

* Ogolne informacje sg publikowane na stronie internetowej Czeskiego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

(CSS2Z): http://www.cssz.cz/cz/evropska-unie/

* Informacje dla oséb samozatrudnionych (OSVC) udzielajg uprawnieni pracownicy dziatu obstugi oséb
samozatrudnionych Powiatowego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, kontakt tel.: +420 499 848 311

* Informacje dla pracodawcéw i pracownikéw udzielajg uprawnieni pracownicy dziatu obstugi ubezpieczenia

chorobowego Powiatowego Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych, kontakt tel.: +420 499 848 311.

OBOWIAZKI (postanowienie § 104 ustep 3 ustawy nr. 187/2006 Dz.)
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Osoba samozatrudniona (OSVC) ze statym lub zgtoszonym miejscem pobytu na terytorium Republiki Czeskiej,

wykonujgca prace najemng lub wytgcznie prace na wiasny rachunek na terytorium dwoéch lub wiecej panstw

cztonkowskich Unii Europejskiej jest zobowigzana do:

* zgloszenia samodzielnej dziatalnosci gospodarczej lub zatrudnienia w terminie do 30 dni od dnia
rozpoczecia samodzielnej dziatalno$ci gospodarczej lub zatrudnienia we wtasciwym ze wzgledu na
miejsce statego pobytu Powiatowym Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych (OSSZ); zgtoszenia nalezy
dokona¢ na odpowiednim formularzu

* Po ukonczeniu wykonywania indywidualnej dziatalnosci gospodarczej Iub ukonczeniu pracy
najemnej za granica (jezeli formularz A1 wydano na okres diuzszy), osoba samozatrudniona (OSVC)
jest zobowigzana do zwrotu formularza A1 do wiasciwego Powiatowego Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych (OSSZz).

ROZNICA POMIEDZY POJECIEM - DELEGACJA A KUMULACJA SWIADCZEN

DELEGACJA (art. 12 Rozporzadzenia nr. 883/2004)

Osoba, ktéra wykonuje prace na wiasny rachunek w jednym panstwie cztonkowskim UE, przemiesci sie do
innego panstwa gdzie wykonuje podobng dziatalnos¢, nadal podlega ustawodawstwu macierzystego panstwa
cztonkowskiego, jezeli oczekiwany okres wykonywania dziatalnosci nie przekroczy 24 miesiecy. Osoba
samozatrudniona dotgcza do wniosku o stwierdzenie podlegania ustawodawstwu macierzystego panstwa
cztonkowskiego dokumenty umow potwierdzajgcych prowadzenie dziatalno$ci za granica.

Warunki delegowania osoby samozatrudnionej (OSVC):

1. Okres delegowania — 24 miesiecy (krétka przerwa — urlop, choroba, szkolenia itp. nie jest uznawana za
przerwanie delegowania)

2. Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w panstwie wyjsciowym przed delegowaniem — co najmniej
2 miesigce (nalezy potwierdzi¢ to fakturami, potwierdzeniem przygotowania do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w panstwie docelowym itp.)

3. Wskazanie zamiaru prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w panstwie docelowym wymienionym we
wniosku osoby samozatrudnionej (OSVC) o potwierdzenie podlegania ustawodawstwu w zakresie
ubezpieczen spotecznych. Pomiedzy okresami kolejnych delegacji nalezy wykonywa¢ w panstwie

wyjsciowym przez okres co najmniej 2 miesiecy!

KUMULACJA SWIADCZEN (art. 13 Rozporzadzenia nr. 883/2004)

Osoba, ktéra wykonuje prace na wiasny rachunek, osiggajgca co najmniej 25% obrotéw w statym miejscu

zameldowania, ktdra przemieszcza sie na terytorium jednego lub wiecej panstw cztonkowskich UE i wykonuje tam
réownoczesnie lub naprzemiennie podobng czynnos¢, podlega nadal ustawodawstwu pierwszego panstwa
cztonkowskiego, jezeli oczekiwany czas wykonywania czynnosci nie przekroczy 24 miesiecy. Osoba
samozatrudniona dotgcza do wniosku o stwierdzenie podlegania ustawodawstwu dokumenty umow

potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci za granica.
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Warunki kumulacji $wiadczen osoby samozatrudnionej (OSVC):

1. Okres kumulacji $wiadczen — maksymalnie 24 miesigce

2. Prowadzenie dziatalnosci w statym miejscu zameldowania w zakresie minimum 25% obrotéw (po powrocie
nalezy ten fakt potwierdzi¢ za pomocg faktur

3. Warunek wykonywania dziatalnosci na terytorium panstw cztonkowskich UE wymienionych przez osobe
samozatrudniong (OSVC) we wniosku o potwierdzenie podlegania ustawodawstwu w zakresie ubezpieczen
spotecznych.

4. Pomiedzy powtarzajaca sie kumulacjg nie prowadzi sie dziatalno$ci na terytorium Republiki Czeskiej

NAJCZESTSZE SYTUACJE:

Przyktad 1.:
Obywatel Rzeczpospolitej Polskiej (dalej ,,obywatel PL“) i indywidualna dziatalno$¢ gospodarcza na

terenie Republiki Czeskiej lub innego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej:

* Obywatel PL zgtasza sie we witasciwym miejscowo Powiatowym Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych
(OSSZ) w zwigzku z oswiadczeniem o rozpoczeciu indywidualnej dziatalnosci gospodarczej (obowigzek
prawny)

* Dokumenty niezbedne do zgtoszenia rozpoczecia indywidualnej dziatalno$ci gospodarcze;j :

a) Dokument tozsamosci
b) Zezwolenie na prowadzenie dziatalnoci gospodarcze;
C) Wypetniony przepisany druk ,O$wiadczenie o indywidualnej dziatalnosci gospodarczej*
Po dokonaniu zarejestrowania obywatel PL podlega czeskim przepisom ubezpieczenia spotecznego i zostaje

objety obowigzkiem ptacenia zaliczek z tytutu sktadek na ubezpieczenie emerytalne w Republice Czeskiej.

Przykiad 2.:
Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zatrudniony w Republice Czeskiej bedzie prowadzit dziatalnos¢

gospodarcza w Polsce

* Obywatel PL (z powodu checi prowadzenia dziatalnosci gospodarczej) sktada we wiasciwym oddziale
ZUS w Polsce formularz wniosku o potwierdzenie podlegania polskiemu ustawodawstwu w zakresie
ubezpieczen spotecznych. Polski oddziat ZUS wystawia ,opini¢ negatywna®, ktérg otrzymuje obywatel PL

oraz Czeski Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Pradze.

* Obywatel PL osobiscie sie zgtosi we wtasciwym wedtug miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

Powiatowym Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych (OSSZ) gdzie sktada nastepujgce dokumenty:
a) Dokument tozsamosci
b) Odrzucong opinie
C) Zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
d) Umowe o prace z zatrudnienia w RCZ

* W Powiatowym Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych (OSSZ) rejestruje sie jako osoba samozatrudniona
(0SVC):
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a) Wypetni formularz o$wiadczenia o rozpoczeciu indywidualnej dziatalnosci gospodarcze;j

b) Z powodu zatrudnienia w roku rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w Republice Czeskiej nowy
przedsiebiorca nie jest objety obowigzkiem optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne do
czasu zlozenia wykazu przychodéw osoby samozatrudnionej (OSVC) do celéw

ubezpieczeniowych (dziatalno$¢ gospodarcza jest czynnoscig dodatkowg

C) Nastepnie przedsiebiorca otrzymuje formularz wniosku ,Wspdlny wniosek pracodawcy i
pracownika o wydanie potwierdzenia podlegania przepisom prawnym w zakresie ubezpieczenia

spotecznego®, ktéry wypetnia razem ze swoim pracodawcg

d) Z wypetionym formularzem zgtasza sie¢ w wydziale ds. ubezpieczen zdrowotnych wtasciwego
Powiatowego Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (OSSZ), ktéry wydaje przedsiebiorcy formularz
Al tzn. potwierdzenia podlegania przepisom prawnym Republiki Czeskiej w zakresie
ubezpieczenia spotecznego
Przyktad nr. 3.:
Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zatrudniony w Republice Czeskiej bedzie prowadzit dziatalnos¢
gospodarcza w Czechach

Postepowanie takie, jak w przyktadzie nr 2.
3.4. Ewidencja do celow podatkowych — Urzgd Skarbowy

Istnieje kilka mozliwosci prowadzenia ewidencji w indywidualnej dziatalno$ci gospodarczej. Jest to szczegdlnie
wazna czynnos$¢, poniewaz stanowi podstawe do pdzniejszego sporzadzenia deklaracji podatkowej. Mozna np.
przez caty rok gromadzi¢ dokumenty potwierdzajgce wptywy i wydatki i na ich podstawie sporzadzi¢ ewidencije
podatkowg, mozna réwniez nie archiwizowa¢ wspomnianych dokumentow, a koszty oblicza¢ jako procent od

dochodow, mozna takze na poczatku okresu rozliczeniowego zadeklarowaé optacanie podatku ryczattem, jednak

jest to bardzo rzadko stosowane rozwigzanie.

3.4.1. Coto jest i z co zawiera ewidencja podatkowa.
Ewidencja podatkowa nie jest rodzajem ksiegowosci, a instrumentem, ktéry zastgpit dawng ksiegowosc¢

uproszczong. Mamy obowigzek jg prowadzi¢, jezeli uzyskujemy dochody z tytutu dziatalno$ci gospodarczej lub

innego rodzaju samodzielnego zarobkowania, a chcemy w deklaracji podatku dochodowego wykazac¢ faktyczne

tzn. potwierdzone dokumentami koszty. Jezeli planujemy rozlicza¢ wydatki ryczattem, tj. procentem z dochoddw,

wowczas nie musimy prowadzi¢ ewidencji. Jezeli przedsiebiorca jest ptatnikiem VAT (DPH), ma obowigzek
prowadzié takze ewidencje podatkowg VAT(DPH)
a) Wydatki

b) Majatek i zobowigzania

Jezeli jestes ptatnikiem VAT (DPH), wszystkie kwoty wykazujesz netto (bez VAT)!
a) Ewidencja dochodoéw i wydatkéw do celéw podatkowych
Prowadzenie tego rodzaju ewidencji jest wyjatkowo proste: wystarczy jedna koluma tabeli dla dochodoéw i jedna
dla wydatkow (patrz: przyktadowa ewidencja podatkowa). Najwazniejsze jest to, aby ewidencja podatkowa
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uwzgledniata kazdy rodzaj dochoddw (pienieznych i niepienieznych), ktdre uzyskaliSmy w zwigzku z
prowadzeniem przedsiebiorstwa lub indywidualnej dziatalnosci gospodarczej: gotowka, przelewem lub w formie
rzeczowej, w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia. W naszym interesie lezy, aby zestawienie zawierato petne

koszty uzyskania przychodu, jakie poniesliSmy w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia. Nastepnie w zestawieniu

uwzgledniamy odpisy z tytutu amortyzacji majgtku trwatego, diety stuzbowe oraz wydatki na srodki transportu.

Ewidencje najlepiej prowadzi¢ przy pomocy programow ksiegowych, ktére czesto pobrac ze stron internetowych.
Dochodéw i kosztow nie musi sie dzieli¢ wedlug rodzajow. Nie wymaga sie takze od przedsiebiorcy
ewidencjonowania ruchu srodkéw pienieznych w kasie czy w banku. Istnieje takze mozliwosé prowadzenia tzw.
ewidencji zbiorczej tzn. wspdlnego ewidencjonowania wydatkéw jednego rodzaju, np. optat pocztowych za miesigc
lub rok kalendarzowy. Ewidencja nie wymaga scistego stosowania sie do dat ptatnosci. Jedyna reguta, ktora
obowigzuje, to zaliczanie odpowiednich ptatnosci do wiasciwego roku kalendarzowego. Wiecej informaciji

znajdziesz w artykule: przyktady ewidencji podatkowej.

b) Ewidencja aktywow i pasywow do celéw podatkowych
To, w jaki sposob bedzie sie prowadzi¢ ewidencje majgtkowg firmy do celéw podatkowych, zalezy wytacznie od
przedsiebiorcy. W tym przypadku nie jest wymagane doktadne stosowanie sie do przepisow ksiegowych. Jedyne,

czego nalezy jedynie Scisle przestrzegac, to reguta sporzadzania inwentaryzacji majgtkowej na dzien 1 stycznia i

31 grudnia roku kalendarzowego, ktdérego dotyczy ewidencja podatkowa. Précz tego sposéb prowadzenia
ewidencji majatku jest dowolny — najwazniejsze, aby dzieki niemu skutecznie obstugiwaé przychody i rozchody
przedsiebiorstwa.

Obowigzek sporzadzania zestawienia stanu poczatkowego i koncowego majgtku firmy do celow
podatkowych, wigze sie z koniecznoscig zadbania o to, aby na poczatku i na kohcu roku przeprowadzi¢

inwentaryzacje materialnych srodkow trwatych, zapasow, naleznosci oraz zobowigzan i posiada¢ odpowiednie

wykazy takze w swojej ewidencji. Uwaga ! Zapasow nie zalicza sie do materialnych srodkéw trwatych!
Wszystkie pozycje ewidencji majgtku muszg by¢ potwierdzone odpowiednimi dokumentami, ktére wraz z samym
zestawieniem archiwizuje sie za wszystkie niezakonczone okresy rozliczen podatkowych. Dokumenty powinno
si¢ numerowaé¢ i opisywa¢ w tabelach ewidencji w celu latwiejszego ich odnalezienia. Jezeli w
przedsiebiorstwie tworzy sie regulowane wtasciwymi przepisami rezerwy, informacje o nich nalezy uwzgledni¢

takze w ewidencji do celéw podatkowych (patrz: § 3 ustawy o tworzeniu rezerw do celéw podatku dochodowego).

3.4.2. Ewidencja podatkowa — rejestrowany ptatnik VAT (DPH)

Jezeli przedsiebiorca zarejestruje sie jako ptatnik VAT (DPH), ma obowigzek prowadzenia ewidencji podatkowej

zgodnie z przepisami_ustawy. W wiekszosci przypadkéw na poczatku dziatalnosci gospodarczej nie jest sie

ptatnikiem VAT, jednak nalezy na biezgco sprawdzac¢ czy nie zostato sie objetym obowigzkiem rejestracji jako
ptatnik VAT (DPH). Wéwczas nalezy dokona¢ odpowiedniej korekty ewidencji, zgodnie z § 100 ustawy o

VAT(DPH) — patrz: obowigzki ptatnika, ewidencja i ewidencja podatkowa ptatnika. Jezeli przedsiebiorca jest

ptatnikiem VAT (DPH), ma obowigzek odprowadzania podatku od towaréw i ustug od wszelkich
przeprowadzonych transakcji podlegajgcych opodatkowaniu. Podatek, ktéry dolicza sie do ceny wyrobow,
towardw i ustug, nalezy odpowiednio wykazac¢ i odprowadzi¢ na konto urzedu skarbowego zawsze do 25 dnia po
zakonczeniu okresu rozliczenia podatkowego. W zaleznosci od przedsiebiorstwa, jest to miesigc kalendarzowy lub

kwartat kalendarzowy. Od 2016 roku ewidencja podatkowa VAT (DPH) zawiera wiecej informacji niz dotychczas, z
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powodu wprowadzenia kontrolnego wykazu podatkowego 2. Na potrzeby nowo wprowadzonego formularza

zaleca sie sumowanie poszczegolnych operacji i przedstawianie ich w formie raportu zbiorczego. Jezeli
przedsigbiorca chciatby w kontrolnym wykazie podatkowym wyszczegolniaé wszystkie operacje osobno, wowczas
musiatby przy kazdej z nich wykazywaé kwote podatku VAT (DPH), numer faktury i date obowigzku naliczenia

podatku. Wiecej informacji znajdziesz w artykule kontrolny wykaz podatkowy VAT. Jezeli przedsiebiorca korzysta

z komputerowego programu ksiegowego, wowczas dysponuje odpowiednimi, na biezgco aktualizowanymi
narzedziami rozliczeniowymi. Jesli jednak prowadzi sie ewidencje w zwyklym arkuszu kalkulacyjnym (np. Microsoft
Excel lub OpenOffice Calc), nalezy samodzielnie wprowadzi¢ odpowiedni szablon korygujgcy. Faktury VAT (DPH)
i dokumenty podatkowe powinny zawiera¢ wymagane przepisami informacje. Wiecej szczegotéw na ten temat

znajdziesz w artykutach: faktury iprowadzenie transakcji podlegajgcych opodatkowaniu. Faktury VAT nalezy

przechowywac przez 10 lat. Procz tego nalezy prowadzi¢ odpowiednig ewidencje do celéw podatkowych, ktéra
réwniez podlega dziesiecioletniemu okresowi archiwizacji. Dokonywanie transakcji podlegajgcych opodatkowaniu

VAT (DPH) reguluje § 21 ustawy o podatku od towardw i ustug. Zawsze do 25 dnia miesigca nastepujgcego po

zakonczeniu okresu roliczenia podatkowego (miesigcznego lub kwartalnego) nalezy ztozyé deklaracjie podatkowsg

VAT oraz kontrolny wykaz podatkowy VAT, a w niektérych przypadkach takze europejski raport

podsumowujgcy. Od 2016 roku e-deklaracja ptatnika VAT jest jedyng forma rozliczania podatku od towaréw i
ustug. Jezeli jako osoba fizyczna posiadamy dostep do databox‘u, mamy obowigzek sktadania wszelkich
deklaracji oraz innych wymaganych dokumentéw jedynie w formie elektronicznej, za posrednictwem systemu
databox, podpisu elektronicznego lub aplikacji EPO. Kazdg takg operacje nalezy po jej dokonaniu obowigzkowo
potwierdzic.

3.4.3. Informacje Urzedu Skarbowego dla poczatkujgcego przedsigbiorcy

Zamierzasz rozpoczg¢ dziatalno$¢ gospodarczg?

Wiasnie otrzymate$ zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej lub zarejestrowates firme w KRS?
Przygotowalismy dla ciebie kilka odpowiedzi urzedu skarbowego na podstawowe pytania zadawane przez
przedsiebiorcow.

€ /RE
Kim jest ,,podmiot podatkowy“?

Podmiot podatkowy to osoba fizyczna lub prawna czyli kazdy, kogo obejmuje jakikolwiek obowigzek podatkowy.

W zaleznosci od tego o jaki podatek chodzi, mozna by¢ podatnikiem (np. podatek dochodowy od oséb fizycznych
lub prawnych) albo ptatnikiem (np. podatek od towardéw i ustug lub podatek od czynnosci zaleznej, jezeli jest sie

pracodawca).

Czy musze sie rejestrowaé¢ w urzedzie skarbowym? Jesli tak, to gdzie i jak?

Tak, jako przedsiebiorca podlegasz zawsze (pomijajgc niektore wyjatki) obowigzkowej rejestraciji podatkowe;:

e Ogolne zasady rejestracji znajdziesz w prawie podatkowym (§ 125 do 131).

e Kolejne szczegdtowe warunki powstania obowigzku podatkowego regulujg odpowiednie przepisy

ustawowe.
2 kontrolny wykaz podatkowy VAT (DPH) jest to obowigzkowy rejestr wprowadzony w Republice Czeskiej w 2016 r. jako
instrument majacy przeciwdziata¢ oszustwom fiskalnym, np. karuzeli podatkowej (przyp. ttumacza)
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W przypadku podatku dochodowego (§ 39 do § 39b ustawy o podatku dochodowym) nalezy ztozy¢ wnioski w

nastepujacych terminach:

e Jako osoba fizyczna (tzn. dziatajgca na wiasny rachunek) do 15 dni od daty rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, ktéra stanowi zrédto dochoddéw z samozatrudnienia lub od dnia uzyskania dochodu z tytutu
samozatrudnienia. Powyzszy obowigzek nie powstaje wowczas, kiedy uzyskuje sie wytgcznie dochody
nie bedace przedmiotem opodatkowania, zwolnione z podatku lub podatek jest od nich potrgcany w
formie zaliczek wedtug specjalnej stawki podatkowej. Obowigzek podatkowy nie dotyczy réwniez tzw.
dochodow pozostatych, np. z tytutu wynajmu.

e Jako osoba prawna (np. prowadzgca dziatalno$¢ w formie sp. z 0.0.) do 15 dni od daty zatozenia
przedsiebiorstwa. Zasada ta dotyczy rowniez uruchomienia statego zaktadu produkcyjnego, a przypadku
podmiotu zagranicznego, ktory rozpoczat dziatalnos¢ na terenie Republiki Czeskiej, uzyskat dochod z
miejscowych Zrddet lub otrzymat pozwolenie na prowadzenie dziatalnosci bedgcej zrédtem dochoddw.
Wyjatki od obowigzku podatkowego s3 takie same, jak w przypadku osoby fizycznej.

e Jako pracodawca do 8 dni od daty powstania obowigzku wykonywania regulowanych odrebnymi
przepisami czynnosci ptatnika podatku. Zasada ta dotyczy rowniez prowadzonej w przedsiebiorstwie kasy

podatkowe;.

2

l'_' Gdzie nalezy skiadaé zgloszenie rejestracyjne ?

Zgtoszenie rejestracyjne nalezy ztozy¢ we wtasciwym miejscowo i rzeczowo urzedzie skarbowym, ewentualnie w
oddziale terenowym wiasciwego urzedu.

Wskazanie urzedu wtasciwego dla podmiotu podatkowego okresla sie z reguty na podstawie:
* Dla osoby fizycznej wedtug miejsca zameldowania na pobyt staty

* Dla osoby prawnej wedtug siedziby wskazanej we wpisie do KRS.

Obowigzek zgloszenia rejestracyjnego zostal maksymalnie uproszczony dzieki sieci Centralnych Punktéw
Rejestracyjnych (Centralni registracni misto - CRM). Znajdujg sie one w Urzedach Ewidencji Gospodarczej i
mozna za ich pomocg, przy okazji rejestracji firmy, zatatwi¢ w jednym miejscu wszystkie inne niezbedne
formalnosci — rejestracje podatkowg, ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz rejestracje w Urzedzie Pracy.
Utatwieniu wypetniania obowigzkéw przedsiebiorcy stuzg rowniez punkty kontaktowe urzeddédw publicznych -
Czech POINT.

DIE?

=] Co jest numer identyfikacji podatkowej (DI€)?

Juz na poczatku procedury rejestracji podatkowej przedsiebiorcy zostaje przydzielony tzw. numer identyfikacji
podatkowej (DIC). Numer identyfikacji podatkowej (DIC) sktada sie z kodu panstwa ,CZ* oraz numeru PESEL (w
przypadku osoby fizycznej) lub numeru REGON (w przypadku osoby prawnej). W szczegdlnych sytuacjach
przydziela sie przedsiebiorcy identyfikator indywidualny.
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Numerem identyfikacji podatkowe]j (DIC) nalezy postugiwaé sie przy kontaktach z urzedem skarbowym
zawsze wtedy, kiedy kontakt dotyczy spraw podatkowych zwigzanych z podmiotem zarejestrowanym pod

tym numerem.

-I Jak zarejestrowac¢ sie jako ptatnik VAT (DPH)?
Aby zostac¢ ptatnikiem VAT (DPH) niezbedne jest ztozenie wniosku rejestracyjnego (§ 94 o § 94a; § 6 - 6f ustawy o
podatku od towardw i ustug Dz. U. Nr 235/2004).

Ustawa o podatku od towardéw i ustug wyrdznia:

e obowigzkowg rejestracje ptatnika — wniosek o rejestracje nalezy ztozy¢ w terminie do 15 dni od
ukonczenia miesigca, w ktoéry przedsiebiorca przekroczyt ustawowy limit obrotéw (1 000 000 K¢),

e dobrowolng rejestracje ptatnika

Whniosek o rejestracje, kontrolny wykaz podatkowy VAT (DPH), oswiadczenie o zmianie danych itp. przyszty
ptatnik sktada wytgcznie w formie elektronicznej na adres biura podawczego, wskazany przez operatora systemu
podatkowego. Jedng z wymaganych informacji przy sktadaniu wniosku o rejestracje ptatnika VAT (DPH) jest
podanie informacji o wszystkich posiadanych kontach bankowych wykorzystywanych do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wraz ze wskazaniem, ktéry numer rachunku ma zosta¢ podany do publicznej wiadomosci (§ 98 lit. d)

ustawy o podatku od towardw i ustug).

Jak sktadaé podania do urzedu skarbowego ?

Ogodlna reguta dotyczaca wszelkiego rodzaju wnioskéw. podan itp. méwi, ze nalezy je sktadac pisemnie, ustnie do
protokotu lub w formie cyfrowej, za pomoca aplikacji ,Elektronicka podani pro Finanéni spravu“, dostepnej na

stronie  www.daneelektronicky.cz albo poprzez databox. Formaty i szablony informacji elektronicznych, ktére

operator systemu jest w stanie przyjg¢, sg wymienione wraz z pozostatymi informacjami niezbednymi przy

sktadaniu podan elektronicznych na tablicy ogtoszen urzedu skarbowego

(http://www.financnisprava.cz/cs/financni-sprava/generalni-financni-reditelstvi/uredni-deska-gfr). Z

kazdego sktadanego podania musi wynikac¢ kto jest jego autorem, czego ono dotyczy i o co sie w nim wnioskuje.
W przypadku podan sktadanych przez podatnika, najczesciej korzysta sie z odpowiednich formularzy

+
FU Jak mam optacaé¢ podatek dochodowy, jezeli prowadze dziatalnos$é takze poza terytorium Republiki

Czeskiej?
Na samym poczatku trzeba ustali¢, czy przedsiebiorca posiada w Czechach status rezydenta podatkowego czy

nie. Jest to kwestia zasadnicza, poniewaz dzieki temu da sie okresli¢, jakim obowigzkom podatkowym podlega sie
na terenie Republiki Czeskiej. W przypadku osoby fizycznej rezydencje podatkowg ustala sie przede wszystkim na
podstawie miejsca zamieszkania, gtdbwnego miejsca aktywnosci zyciowej itp.

32

B PREKRACUJEME HRANICE REET EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE Ml EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZVOJ

* %

2014—2020 woan” EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO


https://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=57849&name=da~C5~88~20z~20p~C5~99idan~C3~A9~20hodnoty&rpp=15#local-content
https://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=57849&name=da~C5~88~20z~20p~C5~99idan~C3~A9~20hodnoty&rpp=15#local-content
http://www.daneelektronicky.cz/
http://www.financnisprava.cz/cs/financni-sprava/generalni-financni-reditelstvi/uredni-deska-gfr
http://www.financnisprava.cz/cs/financni-sprava/generalni-financni-reditelstvi/uredni-deska-gfr

MIASTA TRUTNOV | SWIDNICA
RAZEM DLA BIZNESU

e Ogodlna zasada mowi, ze w panstwie rezydencji podatkowej podlega sie tzw. nieograniczonemu
obowigzkowi podatkowemu, tzn. jezeli jest sie rezydentem podatkowym w Czechach, nalezy
wykaza¢ w zeznaniu podatkowym wszystkie dochody, niezaleznie od miejsca ich uzyskania, przy
czym ewentualne podatki regulowane za granicg wytacza sie ptatnosci, zgodnie z zasadg unikania
podwojnego opodatkowania w oparciu przepisy odpowiednich umoéw oraz przepisdw ustawy o

podatku dochodowym (§ 38f ustawy o podatku dochodowym). Jezeli bedac rezydentem

podatkowym Republiki Czeskiej uzyskuje sie dochody w panstwie, z ktérym nie zawarto
porozumienia o unikaniu podwdéjnego opodatkowania, wowczas unikniecie ptacenia podwdjnego
podatku nie wchodzi w rachube, a pozostaje jedynie mozliwos¢ jego ograniczenia w oparciu o

przepisy ustawy o podatku dochodowym (§ 6 ust. 13 i § 24 ust. 2 ustawy o podatku dochodowym).

* Jezeli przedsiebiorca nie jest rezydentem podatkowym Republiki Czeskiej (tzw. nierezydencja
podatkowa), woéwczas podlega obowigzkowi podatkowemu tylko w zakresie dochodéw
posiadajgcych zrédto na terytorium Republiki Czeskiej tzn. tych, ktére wymienia § 22 ustawy o

podatku dochodowym. Ponadto, jesli przedsiebiorca jest rezydentem panstwa, z ktéorym Republika

Czeska zawarta umowe o ograniczeniu podwoéjnego opodatkowania, woéwczas moze sie staé, ze
nawet te dochody nie bedg objete obowigzkiem podatkowym w Republice Czeskiej lub bedg, w

zaleznosci od tresci zawartej umowy, obcigzone nizszg stawka podatkowg

3.5. Elektroniczna ewidencja sprzedazy (EET)

Obowigzkowi elektronicznej ewidencji sprzedazy (EET) podlega kazdy przedsiebiorca, ktory
Swiadczy ustugi hotelarskie, gastronomiczne, prowadzi sprzedaz detaliczng lub hurtowa - nawet
wowczas, kiedy rozlicza wydatki jako procent z przychodu lub nie jest ptatnikiem VAT (DPH). W

systemie EET nalezy sie zarejestrowac zanim otrzyma sie swojg pierwszg naleznosc¢. Potwierdzenie kazdej
sprzedazy gotéwkowej przesyta sie drogg elektroniczng do operatora systemu podatkowego, jednoczesnie
wydajac klientowi paragon (dowdd sprzedazy), zawierajgcy niezbedne dane. Przed wdrozeniem systemu

EET nalezy wykona¢ szereg czynnosci (patrz: wdrozenie systemu EET). Zanim przedsiebiorca uruchomi

system EET w swojej firmie, wnioskuje przyznanie kodéw uwierzytelniajgcych. Kody mozna otrzymac¢ za

posrednictwem indywidualnego databox’u na portalu podatkowym, lub osobiscie - w dowolnym urzedzie

skarbowym. Jezeli korzysta sie z drogi elektronicznej, kody uwierzytelniajgce zostang dostarczone do
databox’u. W urzedzie otrzymuje sie do rgk wiasnych koperte z kodami. Kody uwierzytelniajgce (login i

hasto) sg niezbedne do rejestracji i korzystania z systemu podatkowej ewidencji sprzedazy. Chcac

skorzysta¢ z wyzszego poziomu zabezpieczen, nalezy wystgpi¢ o dodatkowy kod przesytany SMS-em na
wskazany numer telefoniczny. Szczegodtowy opis rejestracji w systemie EET znajduje sie na stronie

internetowej http://www.jakpodnikat.cz/zahajeni-eet.php.

W systemie elektronicznej ewidencji sprzedazy EET rejestruje sie¢ wszystkie wplywy
gotéwkowe niezaleznie od ich wysokosci: moga to by¢ kwoty w halerzach jak i w tysigcach koron.
Naleznosci za dostarczenie przesylek ewidencjonuje sie w EET jedynie wowczas, kiedy zostaty
optacone gotéwka - jezeli otrzymaliSmy je przelewem na rachunek bankowy, nie podlegaja one

rejestracji. Wptywy na rachunek bankowy, ptatnosci dokonane kartg kredytowg lub ptatniczg oraz przez
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bramke online, a takze wptywy =z tytutlu wynajmu oraz inne rodzaje wplywow nie podlegajg
ewidencjonowaniu w systemie EET. Ewidencji nie podlega réwniez sezonowa sprzedaz nadwyzek warzyw i
owocoéw z wilasnego ogrodu oraz wptywy sporadyczne, np. nieoczekiwang, jednorazowg ptatnosc
gotéowkowa w sytuacji, kiedy regutg przedsiebiorstwa sg rozliczenia bankowe. Paragon (dowod sprzedazy)
powinien zawiera¢ nastepujgce informacje: miejsce dokonania sprzedazy, kod urzgdzenia kasowego
rejestrujgcego operacje, numer dowodu sprzedazy, date i godzine przyjecia ptatnosci lub wystawienia
dowodu sprzedazy, taczng kwote transakcji, kod bezpieczenstwa sprzedawcy (BKP), kod sygnatury
sprzedawcy (PKP), informacje o trybie rejestracji transakcji (tryb podstawowy lub uproszczony) oraz kod
fiskalny (FIK) otrzymany drogg elektroniczng od operatora systemu podatkowego. Dowdd sprzedazy nalezy

wstawi¢ najpozniej w momencie rejestracji transakcji, przy czym klient nie ma obowigzku jego przyjecia.

Przepisy nie okreslaja zadnego sposobu czy formy przekazania klientowi dowodu sprzedazy. Mozna
wystawi¢ go np. w formie elektronicznej i przesta¢ klientowi e-mailem, MMS-em lub przez urzadzenie
Bluetooth. Wymagana jest jedynie zgoda klienta na niestandardowy sposéb jego przekazania. Portal
internetowy operatora systemu podatkowego umozliwia publiczny dostep do danych ewidencyjnych - kazdy
moze sprawdzi¢, czy dana transakcja zostata faktycznie zarejestrowana. Stornowanie zarejestrowanej
transakcji ewidencjonuje sie w systemie EET takim samym sposobem, z tg réznicg, ze przed kwotg
umieszcza sie znak minus. Dotyczy to zwrotu towaru bez podania przyczyn, zrealizowanej reklamaciji,
pomytkowej rejestracji sprzedazy lub sytuacji, kiedy dane zostaty przestane przed dokonaniem transakcji, a
klient ostatecznie nie zaptacit za towar. Stornowania transakcji nie da sie powigza¢ z przestang wczesniej

informacja rejestracyjng lub z wystawionym dowodem sprzedazy.

3.6. Podatek drogowy - osoba samozatrudniona (OSVC)

Jezeli posiadany srodek transportu wykorzystuje sie w celu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

wowczas przedsiebiorca podlega obowigzkowi optacania kwartalnych zaliczek z tytutu podatku drogowego

oraz ztozenia na koniec roku odnosnego zeznania podatkowego. Jezeli pojazd jest wykorzystywany w
indywidualnej dziatalnosci gospodarczej, to ptaci sie za niego podatek drogowy tylko za te miesigce, w
ktorych pojazd byt przez przedsiebiorce lub jakgkolwiek inng osobe faktycznie wykorzystywany w celach
dziatalnosci. Nie ma przy tym znaczenia, czy pojazd stanowi majgtek przedsiebiorstwa i w jakiej formie
rozlicza sie wydatki zwigzane z jego eksploatacjg (np. ryczalt na dojazdy, delegacje itp.). Ryczalt na
dojazdy jest narzedziem, ktére pomaga rozlicza¢ koszty zwigzane z wykorzystaniem srodka transportu
wowczas, kiedy nie pokonuje sie wielu kilometrow dziennie. Jako wydatki wykazuje sie wtedy statg kwote,
zamiast kazdorazowego obliczania kosztéw na podstawie przejechanych kilometréw. Obowigzkiem
optacania podatku drogowego objeta jest osoba wymieniona w dowodzie rejestracyjnym pojazdu jako jego
uzytkownik. Sktada ona takze zeznanie podatkowe i bezposrednio optaca podatek. Formularz podatku
drogowego mozna otrzymac¢ w dowolnym urzedzie skarbowym lub pobra¢ w formie elektronicznej ze strony
internetowej.

Z ryczattu dojazdowego mozemy skorzysta¢ wtedy, gdy osiggamy dochody z osobiscie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub dochody z tytutu wynajmu. Ryczatt na dojazdy nie przystuguje,

kiedy stosujemy metode procentowego rozliczenia kosztow lub jezeli wydatki na $rodek transportu
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wykazujemy na podstawie faktycznego wykorzystania pojazdu, patrz: wydatki na $rodek transportu.

Ryczait wynosi 5000 CZK miesiecznie na samochod wykorzystywany wytgcznie do celow
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz 4000 CZK miesiecznie, jezeli pojazd stuzyt takze do celéw

niezwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg (celéw prywatnych).

3.7. Podatek dochodowy i obowigzkowe ubezpieczenia osoby

samozatrudnionej (OSVC) na koniec roku

Po zakonczeniu roku wylicza sie zysk stanowigcy réznice pomiedzy przychodami i kosztami korzystajgc z
szablonu ewidencji opisanego w rozdziale ,Ewidencja podatkowa“, a nastepnie sktada zeznanie podatkowe
i optaca podatek dochodowy.

Nastepnie sktada w odpowiednich urzedach wykazy przychodow do celéw ubezpieczenia

spotecznego i zdrowotnego oraz optaca ubezpieczenie.

Wykaz przychodéw osoby samozatrudnionej (OSVC) do celéw ubezpieczeniowych

Po zakonczeniu roku przedsigbiorca jest zobowigzany do ztozenia procz rocznej deklaracji podatkowej,
dwoch oswiadczen - wykazéw przychodéw do celdw ubezpieczenia spotecznego oraz do celdw
ubezpieczenia zdrowotnego. Formularze ankiet mozna pobra¢ z internetu, otrzymaé bezposrednio w

Powiatowym Zaktadzie Ubezpieczan Spotecznych (OSSZ) i macierzystej kasie chorych. Wykaz przychodow

do celéw ubezpieczenia spotecznego mozna wypetni¢ online na stronie internetowej eportal.cssz.cz. Oba
wykazy nalezy ztozy¢ po zakonczeniu roku do konca kwietnia (jezeli ostatni dzieh miesigca wypada w
sobote lub w niedziele, termin zlozenia oswiadczeh przypada w nastepny poniedziatek). Przedsiebiorcy,

ktérym przystuguje odroczenie zeznania podatkowego, sktadajg wykazy przychodéw do korica lipca.

Wykaz przychodéw do celéw ubezpieczenia spotecznego

Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z dotgczong instrukcjg i przestaé pocztg lub zlozyé osobiscie w
Powiatowym Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych. Jezeli przedsiebiorca posiada databox lub podpis
elektroniczny, moze wypetni¢ wniosek online i przesta¢ przez internet, cho¢ moze to takze nadal zrobi¢ w
tradycyjnej formie papierowej. W formularzu nalezy wykazac¢ zyski (réznica przychodow i rozchodow)

zgodnie z trescig zeznania podatkowego. Do kosztéw nie zalicza sie ptatnosci z tytutu obowigzkowych

sktadek ubezpieczenia spotecznego, zdrowotnego i chorobowego oraz strat przedsiebiorstwa powstatych w
poprzednich latach. Zgodnie z instrukcjg obliczamy wysoko$¢ ubezpieczenia za caly rok. Jezeli
przedsiebiorca osigga niskie zyski, wéwczas nie jest obejmowany obowigzkiem uiszczania ptatnosci z tytutu
ubezpieczenia spotecznego. Nastepnie nalezy wykaza¢ wysokos¢ rocznych zaliczek na ubezpieczenie
spoteczne (szczegodtowe rozliczenie zaliczek znajduje sie w informacji przesytanej przez Zaktad pocztg). Na
koniec rozlicza sie nadptate lub niedoptate oraz nowe zaliczki.

Wykaz przychodéw do celéw ubezpieczenia zdrowotnego

Formularz nalezy wypetni¢ zgodnie z dotaczong instrukcjg i ztozy¢ w swej macierzystej kasie chorych. W

ankiecie nalezy wykaza¢ dochody i koszty zgodnie z trescig zeznania podatkowego. Do kosztéw nie zalicza

sie ptatnosci z tytutu obowigzkowych skifadek ubezpieczenia spotecznego, zdrowotnego i chorobowego
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oraz strat przedsiebiorstwa powstatych w poprzednich latach. Zgodnie z instrukcjg oblicza sie roczng

wysokos¢ ubezpieczenia, wykazuje jakg kwote z tytutu ubezpieczenia zdrowotnego uregulowano w ciggu

roku w formie zaliczek (szczegotowe rozliczenie zaliczek jest w wiekszosci przypadkéw przesytane pocztg
przez kasy chorych), a nastepnie oblicza kwote nadptaty lub niedoptaty oraz wysoko$é nowych zaliczek.
Jezeli przez okres catego miesigca byliSmy niezdolni do pracy z powodéw chorobowych i w zwigzku z tym

uzyskalismy prawo do wyptaty swiadczenia z tytutu ubezpieczenia chorobowego osoby samozatrudnionej

(0SVC), odliczamy kwote naleznego $wiadczenia za wskazany okres od podstawy wymiaru ubezpieczenia.
Uwaga, naleznosci z tytutu niedoptaty ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego nalezy uregulowac
w terminie o$miu dni od daty ztozenia wykazu przychodoéw !!!! Ewentualna nadptata zostanie zwrdcona
pocztg lub zostanie zaliczona na poczet kolejnych zaliczek.

Uwaga!

Istniejg rézne formy uzyskiwania dochodéw objete limitami i dodatkowymi ograniczeniami, po przekroczeniu
ktorych przybywa przedsiebiorcy dodatkowych obowigzkow. Na przyktad uzyskiwanie przychodu rocznego
ponizej 1 000 000 K& przy jednoczesnym braku zakupu towaréw w celu ich dalszej sprzedazy wymaga
jedynie rozliczania wydatkéw w formie ryczattu. W innych sytuacjach konieczne bedzie prowadzenie do
celow podatkowych ewidencji ksiegowej przychodéw i rozchoddéw. Jezeli w ciggu 12 miesiecy
kalendarzowych obroty przedsiebiorstwa przekroczg 1 000 000 CZK przedsiebiorca staje sie ptatnikiem
VAT (DPH).

3.7.1. Obowigzkowa rejestracja ptatnika VAT (DPH)

Obowiagzek podatkowy VAT (DPH) wynikajacy z przekroczenia limitu obrotow

Przedsiebiorca zostaje objety obowigzkiem podatkowym VAT (DPH) w momencie przekroczenia w
przeciagu 12 lub mniejszej liczby nastepujgcych po sobie miesiecy, limitu obrotow w wysokosci 1 000 000
CZK. Wiecej o tym, co to sg obroty w rozumieniu ustawy o VAT i jak je kontrolowac, przeczytasz w artykule

ptatnik VAT — przekroczenie limitu obrotow.

Obowiazek podatkowy VAT (DPH) wynikajacy z innych powodéw

Przedsiebiorca moze zosta¢ objety obowigzkiem podatkowym VAT (DPH) takze z innych powoddéw, np.
wowczas, kiedy nabywa majatek na drodze prywatyzacji lub sprzedazy przedsiebiorstwa albo kontynuuje
dziatalno$¢ po osobie zmartej, bedgcej ptatnikiem VAT (DPH). Te oraz inne, mniej powszechne sytuacje
powstania obowigzku podatkowego VAT sg wymienione przede wszystkim w § 6a — 6e ustawy o podatku
VAT (DPH).

Status ,,osoby identyfikowanej‘

Moze dojs¢ takze do sytuacji, ze przedsigbiorca, kitory nie zostat objety obowigzkiem podatkowym VAT

(DPH), uzyska status osoby identyfikowanej. Osoba identyfikowang zostaje sie wéwczas, kiedy dokona sie

zakupu towaru za kwote przekraczajgcg 326 000 K¢ lub jest sie ustugobiorcg podmiotu zagranicznego

(np. zaméwi sie reklame na Facebook‘u lub Google AdWords), a takze wtedy, kiedy swiadczy sie ustugi w

miejscu zlokalizowanym w innym panstwie UE (np. umieszcza sie reklamy Google AdSense na wiasnej

stronie internetowej).

Do kiedy trzeba sie zarejestrowaé?
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Przedsiebiorca jest zobowigzany do dokonania rejestracji w ciggu 15 dni od uptyniecia miesigca
kalendarzowego, w ktorym przekroczyt ustawowy limit obrotow lub stat sie ptatnikiem VAT z innych

przyczyn lub uzyskat status osoby identyfikowanej.

Miesieczny okres rozliczenia podatkowego

Przedsigbiorca - nowy ptatnik VAT (DPH) zostaje obligatoryjnie objety comiesiecznym obowigzkiem
rozliczenia podatkowego. Istnieje jednak mozliwo$¢ zmiany okresu rozliczeniowego na kwartalny — patrz:

Okres rozliczenia podatkowego.

3.8. GDPR (RODO) a prowadzenie przedsiebiorstwa

Co to jest GDPR (RODO)?
GDPR - General Data Protection Regulation (RODO) jest to ogdlne rozporzadzenie dotyczace ochrony

danych osobowych. Przepisy, wprowadzone dn. 1.05.2018 r., sg jedng z najobszerniejszych regulaciji
prawnych przyjetych w ostatnich latach przez Unie Europejska. Rozporzgdzenie zaczeto obowigzywaé na
terenie wszystkich panstw Unii Europejskiej w petnym zakresie od dn. 25.05.2018 r.. Przepisy obejmujg
dziatalno$¢ urzedow, pracodawcow i przedsigbiorcow.
Uwaga! Kary za naruszanie przepisow RODO s3g wysokie!
Podlegasz przepisom RODO, jezeli jako osoba samozatrudniona (OSVC) wykonujesz ktérakolwiek z
ponizszych czynnosci:

® gromadzisz dane kontaktowe,

® prowadzisz korespondencije elektroniczng lub rozsytasz oferty handlowe,

e Swiadczysz ustugi drogg zwykig lub drogg elektroniczng osobom fizycznym,

® sprzedajesz produkty osobom fizycznym,

® rejestrujesz dane adresowe i numer telefoniczne swych klientéw,

® monitorujesz aktywnos¢ odwiedzajgcych twoje strony internetowe,

® posiadasz w firmie system monitoringu,

® zatrudniasz pracownikow.

Przetwarzanie informaciji jest zgodne z prawem wéwczas, qdy spetniony zostanie minimum jeden z

ponizszych warunkow:

® na przetwarzanie informacji zostata wyrazona zgoda,
® przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia lub wykonania umowy,

® przetwarzanie danych osobowych jest koniecznie do prowadzenia czynnosci wynikajgcych z
obowigzku prawnego.

Na jakie ryzyko naraza sie przedsiebiorca nieprzestrzegajacy przepisow GDPR (RODO)?

Nad przestrzeganiem przepiséw RODO czuwajg lokalne urzedy ochrony danych osobowych. W
przypadku naruszenia regulacji prawnych, postepowanie urzedowe przebiega wedtug nastepujacej
procedury:

1. ostrzezenie

2. upomnienie
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3. zablokowanie przetwarzania danych

4. grzywna

Poczatkujagcym przedsiebiorcom zaleca sie skorzystanie z pomocy firmy audytorskiej lub kancelarii prawnej
w celu zabezpieczenia firmowego systemu przetwarzania danych przed niebezpieczenstwem wycieku
informaciji.

Wiecej informaciji: www.agendasnadhledem.cz lub www.podnikatel.cz .

4. Zakonczenie dziatalnosci gospodarczej przez osobe

samozatrudniong (OSVC)

Zgodnie za § 58 ust. 1 lit. c) ustawy o dziatalnosci gospodarczej Nr Dz. U. 455/1991, w rozumieniu
pozniejszych przepiséw, z wnioskiem o anulowanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
wystepuje przedsiebiorca. W celu ztozenia wniosku wystarczy okaza¢ pracownikowi Urzedu Ewidencji
Gospodarczej (ZU) dowéd osobisty. Nastepnie zostaje wydana decyzja o anulowaniu pozwolenia na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej.

"Urzad Ewidencji Gospodarczej wydaje decyzje o anulowaniu pozwolenia na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej z data wskazang przez przedsiebiorce, jednak nie wczesniej, niz w dniu
ztozenia odnosnego wniosku. Jezeli data zaprzestania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie
zostanie przez przedsiebiorce wskazana, anulowanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej nastepuje w dniu, w ktérym decyzja nabierze mocy prawnej" /§ 58, ust.7 ustawy o
dziatalnosci gospodarczej/. Jezeli zaprzestanie dziatalno$ci gospodarczej wigze si¢ z petng likwidacjg firmy,
wowczas przedsiebiorca jest zobowigzany do wyrejestrowania sie we witasciwym urzedzie skarbowym,
zakfadzie ubezpieczenia spotecznego i zaktadzie ubezpieczenia zdrowotnego (kasie chorych).
Oswiadczenia o wyrejestrowaniu mozna ztozyé bezposrednio w Urzedzie Ewidencji Gospodarczej (ZU) za
posrednictwem sieci Centralnych Punktow Rejestracyjnych (Centralni registraéni misto - CRM) lub
osobiscie w odpowiednich urzedach.

Whniosek o anulowanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej mozna ztozy¢ w

dowolnym Urzedzie Ewidencji Gospodarczej na terenie Republiki Czeskie;.

5. Wykaz wykorzystanych zrodet i literatury

Tres¢ niniejszego poradnika zawiera materiaty dostarczone przez urzedy partnerskie:
e Woydziat gospodarczy Urzedu Miejskiego w Trutnowie
e Punkt kontaktowy Urzedu Pracy Republiki Czeskiej w Trutnowie
e Powiatowy Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Trutnowie
e Branzowa Kasa Chorych Pracownikow Bankowosci, Zaktadéw Ubezpieczeniowych i Budownictwa
e Kralowohradecki Krajowy (Wojewddzki) Urzad Skarbowy - Oddziat Terenowy w Trutnowie
e Kralowohradecka Krajowa (Wojewddzka) Izba Gospodarcza

e  Centrum Innowacji i Przedsiebiorczosci w Trutnowie
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Pozostate informacje pochodzg z poradnikéw dla przedsigbiorcow wydanych przez Izbe
Gospodarczg Republiki Czeskiej oraz ogolnodostepnych zrodet internetowych:

www.businessinfo.cz, www.jakpodnikat.cz, www.komora.cz, www.agendasnadhledem.cz,

www.podnikatel.cz
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