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I. Vychozi Udaje

1. Vlastnikem obftadni sin¢ je mésto Trutnov. Rozhodnuti, ktera piislusi vlastnikovi, vydava rada
mé&sta nebo ji povéfeny organ, odbor méstského Gfadu, ¢i organizace mésta.

2. Provozovatelem obiadni sin¢ je ,,Sprava hibitova“, ktera je organiza¢ni jednotkou organizace
»Lesy a parky Trutnov s. r. 0.“. Provozovatel zajist'uje sprdvu a Udrzbu objektu a rovnéz tak pini
funkci poskytovatele sluzeb.

3. Objednatelem sluzeb obfadni sin¢ je fyzicka nebo pravnické osoba, ktera je zakony a piedpisy
Ceské republiky opravnéna k zajisténi sluzeb v oblasti pohiebnictvi. Objednatel zajistuje funkci
poradatele obfadu.

4. Navstévnikem obfadni sin¢ je ucastnik(ci) obiadi. Navstévnici projednavaji pribéh a usporadani
obfadu u pofadatele obiadu.

5. Smute¢ni obtadni sifi je dana sestavou téchto objektu:
a) Obradni sin v¢etné podzemniho prostoru aZ po uzaviené dvete pied chodbou chladiciho zatizeni.
b) Administrativni spravni budova véetné podzemniho chladiciho zafizeni.

6. Pohiebnim sluzbam, piipadné jinym subjektiim, je moZno pronajmout tyto prostory:
- suterén: sklad rakvi, ¢ast chladiciho zafizeni, garaz, socialni zafizeni,
- prizemi: 2 mistnosti na kancelafe, socialni zafizeni,
- 1. poschodi: archiv.

7. Spréava hibitova bude vyuZivat tyto prostory:
- suterén: garaz
- prizemi: kancelaf 2X, socialni zafizeni
- 1. poschodi: archiv, Satny muzi, Satny Zeny, kuchyiika, socialni zafizeni

JelikoZ ,,Sprava hibitova“ je provozovatelem ,,.Smute¢ni obtfadni siné a administrativni spravni
budovy* ma piistup do v3ech ostatnich prostor téchto budov.

I1. Podminky pro poskytnuti obitadni siné objednateli

1. Obtadni sin je poskytovana k vypravé smutecnich obiadi - pohibu, a to jak ob¢anskych, tak
cirkevnich. Obfadni sini je téZ moZzno poskytnout pro uspoiadani vzpominkovych obiadt ke dni
pamatky zesnulych, ke dni pamatky obéti za svobodu nasi zemé a podobné.

2. DalSimi podminkami pro poskytnuti sluZzeb objednateli jsou kromé& podminky uvedené v ¢l. |,
odst. 3:

a) seznameni s timto provoznim fadem

b) pouceni objednatele provozovatelem o uzZivani obiadni sin¢ a zatizeni v ni umisténych.

3. V ptipad¢, Ze se jedna o poskytnuti obfadni sin¢ k jinym uceltim neZ pohibu, nemusi objednatel
spliiovat podminku uvedenou v ¢l. I, odst. 3.

4. Pti vlastnim uZivani obfadni siné je objednatel povinen:

a) Respektovat pokyny provozovatele s tim, Ze do pribéhu obiadu provozovatel nezasahuje.

b) Zajistit dastojny vykon veSkerych ¢innosti s naleZitou Gctou zemielym a pozistalym.

C) Zajistit odpovédné uZivani obfadni sin¢ tak, aby nedochézelo k jejimu poSkozovani a
poskozovani zatizeni v ni umisténych.

d) Zajistit potfebnou toleranci k ostatnim objednatelim, ktefi obifadni sii uZivaji, vcetné
respektovani vlastnictvi majetku ostatnich objednateli a vlastnik.
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5. PoZadavek na poskytnuti obtfadni siné uplatiuje objednatel u provozovatele. Provozovatel
provede pisemny zdznam zavazné objednavky do ,,Knihy obiadt“. Zaznam objednavky podepisi
jak provozovatel, tak objednatel. Objednatel obdrZi kopii objednanych sluzeb. Zaznam smute¢niho
obtadu do knihy obfad musi byt veden vzdy jménem zemielého.

6. Platba za objednané sluzby se provadi piedem pii jejich objednani bud’ v hotovosti v kancelafi
spravy hibitova, nebo pifevodem na ucet provozovatele. Cenik sluzeb je ptilohou tohoto provozniho
fadu.

Zakladni doba trvani jednoho obiadu vcetné piipravnych praci a nasledného uklidu je stanovena
na 1 hodinu. V ptipadé prekroceni stanoveného ¢asového limitu se provede Ghrada podle skuteéné
doby obfadu (1 hod. = cena za jeden obiad). Piekroc¢eni zakladni doby obfadu musi byt nahlaSeno
pti z&vazné rezervaci v knize obtadu.

Provozovatel muze mezi jednotlivymi obiady stanovit provozni piestavku 0,5 - 1 hod. (stfidani
jednotlivych objednateli, naro¢néjsi klid v zimnim obdobi apod.).

7. Pro smute¢ni obfady se stanovuji dny smuteénich obiadi pondéli - patek v dobé
od 8:00 hod. - 16:00 hod. Sjednéni obfadu Vv jiny termin je moZné po dohodé s provozovatelem.
Rezervovani obiadt bez pisemného zdznamu zavazné objednavky do knihy obfadu se neprovadi.

8. Objednatel je opravnén vyZzadovat od provozovatele dokladovani o obsazeni obiadni siné v
piipad¢ odmitnuti k uspokojeni poZadavku v obiadnich dnech. Provozovatel dokladuje obsazeni
zaznamem v knize obfadd.

I11. Rozsah poskytovanych sluzeb provozovatelem, zpisob uZivani

1. V ramci uZivani obfadni siné jsou provozovatelem poskytovany tyto sluzby:
a) poskytnuti obfadni siné pro uspofadani obfadu,

b) poskytnuti mista v chladicim zafizeni,

c) poskytnuti mistnosti pro ptipravu tél.

2. Poskytnuti obfadni siné pro usporadani obfadu zahrnuje taktéz poskytnuti dale uvedeného
mobiliare:

a) voziky pro umisténi a manipulaci s rakvemi,

b) stojany pro vénce a kvétinovou vyzdobu,

C) ozvucovaci zafizeni,

d) jmenovku pro sestaveni jména zemielého,

e) kvétinova dekorace pro stalou vyzdobu,

f) hé&ky pro umisténi vénct - stald vyzdoba.

3. Pro uZivani obtadni siné se stanovuji tyto podminky:

a) Provozovatel preda a zpfistupni pro objednatele sluZzeb obiadni sinn v ¢ase sjednaném v knize
obradu.

b) Objednatel umisti uzaviené rakve se zemielymi v podzemnim prostoru mimo chladici zatizeni
jen na dobu nezbytné nutnou pro vykonani smute¢niho obfadu.

c) Pro vlastni smute¢ni obtad je rakev se zemielym vyzdviZena na katafalk v obiadni sini. Po
ukonceni obiadu je rakev se zemielym spusténa opét do podzemniho prostoru.

d) V ptipadé pohibu s uloZzenim do zemé zajisti objednatel dustojné vyneseni rakve se zemielym
sttedem obfadni sin¢, kde je uloZena do vozidla objednatele, ktery zajist'uje dalSi transport.

e) Potifebnou manipulaci s tély zemielych, jejich strojeni a podobné, provadi objednatel v prostoru
mimo obfadni sif. To je v navaznosti na misto a okolnosti umrti a poZadavky upravené
zvlastnimi predpisy, v bytech zemfelych, v zafizenich nemocnic ¢i jinych zatizenich zdravotni a
socialni péce, v budové provozovatele pak v prostoru k tomu urc¢eném (mistnost pied chladicim
zatizenim).



f) Provozovatel je povinen v prostoru pro Upravu zemielého (mistnost pied chladicim zafizenim)
kazdy pracovni den provest dezinfekci chloraminem.

4. Po ukonceni posledniho obfadu dne zajisti objednatel(é) odvoz vSech rakvi z podzemniho
prostoru obtadni sin€.

5. Smute¢ni hosté, pozistali a navstévnici obtfadti vstupuji na pokyn pofadatele obfadu hlavnim
vchodem do obfadni sin€. Vchod je poradatelem otvirdn v dostate¢ném predstihu pted obfadem.
Télesné postiZzeni navstévnici obiadu na vozi¢cich vstupuji pfes mistnost obtadnika. Vstup
smute¢nich hosti do podzemniho prostoru neni dovolen.

6. Mistnost obfadnika vyuZiva objednatel, respektive potradatel obfadu k provedeni administrativy a
Cinnosti, Které jsou nutné k zajisténi prub&éhu obfadu. Do mistnosti obfadnika piizve taktéZz
poradatel ty navstévniky obfadu (nejblizsi pozistalé, feéniky apod.), se kterymi je nutno projednat
pied provedenim obifadu jeho priabéh.

7. Zpétné piedani obifadni sin¢ provede objednatel po ukonceni obfadu, jak bylo sjedndno v knize
obfadd. Zajist'uje-li objednatel po sobé vice obfadu, provede piedani po ukoncéeni posledniho
obtadu. Je-li série po sob¢ jdoucich obfadt jednoho objednatele preruSena obiadem nebo obiady
jiného objednatele, provede objednatel zpétné piedani obiadni sin¢ provozovateli po ukonceni
obtadu, po némz nasleduje obiad jiného objednatele.

IV. Dalsi povinnosti objednatele a jeho sou¢innost s provozovatelem

1. Obtadni sini neni trvalym pracovistém objednateld. Tito vyuZivaji obfadni siit pouze a jenom pro
uspotadani pohibu.

2. Objednatel respektive potadatel pribéh obtfadu organizuje. Obsluhuje potfebné zafizeni k
vykonu obiadu, aranZuje kvétinovou vyzdobu s vyuZitim kvétin trvalé dekorace a jinych kvétin a
véncu. Zajistuje feéniky a hudebniky, uvedeni jména zemielého na jmenovce. Je zodpovédny ve
vztahu k vlastnim objednatelim a k navstévnikiim obfadu.

3. Objednatelé, ktefi vyuZivaji obfadni sin ¢asto, mohou s provozovatelem dohodnout uloZeni
vlastnich predmétt, které bezprostiedné souvisi s provadénim obtadu. Pii tomto uloZeni se
respektuje skute¢nost, Ze Zadny z prostort neni skladistém. UloZeni takovych predmétt vSak neni
ptipustné ve vlastni obtfadni sini. Provozovatel nenese za takto uloZené predméty zodpovédnost.

4. UKlid obfadni singé provadi objednatel pred kazdym zpétnym piedanim obfadni sing
provozovateli, taktéz uklid vlastnich predmétu.

5. Objednatel je povinen oznacit kaZzdou rakev se zemielym jménem zemfielého a jménem
objednatele. Toto oznaceni se tyka i pii umistovani rakvi do chladiciho zatizeni.
V. Pokyny pro obsluhu a manipulaci s tély zemi‘elych osob
véetné popisu prostor hygienického zazemi
1. Obsluha a manipulace se zemielymi se fidi zvla$tnim piedpisem.’)

2. Po pievozu zemielych ze zdravotnickych zatizeni, z domu (Umrti v byt€), z terénu (Umrti pii
havariich, utonuti, Zivelnych pohromach apod.) jsou téla osob uloZena do chladiciho zafizeni s
fadnym oznacenim zemielého, aby nedoslo k zaméné. Nezbytné potfebna a nutnd manipulace s tély

1) Vyhlaska ministerstva zdravotnictvi CSR &. 19/1988 Sb., o postupu pii amrti a pohfebnictvi
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zemielych (jejich strojeni, Uprava apod.) se provadi v mistnosti pied vstupem k chladicimu zafizeni,
které odpovida hygienickym ptedpisum.

3. V den obiadu jsou téla zemielych postupné odebirdna chladiciho zatizeni, ptepravena spojovaci
chodbou k vytahu a vyzdviZena do smute¢ni obfadni siné Kk rozlouceni.

4. Po skonceni smute¢niho obfadu je t€lo zemielého opét uloZzeno do chladiciho zatizeni do doby
jeho piepravy do krematoria.

5. V pripadé pohibu do zemé je télo zemielého ihned po skonceni smute¢niho obfadu prepraveno
na ptislusné pohiebiste.

6. Vystavovani mrtvych pred obfadem se ¥idi zvIa3tnim predpisem?) - v piipadé vyslovného piani
pozustalych (pfi sjedndvani smutecniho obfadu) 0 vystaveni zemielého pied smuteénim obfadem je
zemfiely piikryt sklenénym vikem. Pozustali nemaji fyzicky pfistup k zemielému. Po vystaveni
zemielého je rakev opatiena hygienickym krytim a vikem. V piipadé vydani potvrzeni o ,,zakazu
otevieni® se vystaveni zemielého v Zadném piipadé neuskuteéni.

V1. Podminky uZivani chladiciho a mraziciho zarizeni

1. Maximalni pocet mist pro umisténi rakvi s tély zemielych do chladiciho zafizeni je stanoven
poctem 12 a v mrazicim zatizeni po¢tem 2. Soucasné umisténi vétsiho poctu rakvi s tély zemielych
neni dovoleno. UloZeni tél v chladicim zafizeni se stanovuje na nejdéle 7 dni ode dne umrti. V
mrazicim zatizeni zajist'ujicim trvalé udrzeni teploty nizsi nez -10 stupnti C nad 7 dni ode dne umrti
do doby pohibeni.

2. Chladici a mrazici zafizeni je dlouhodobé pronajato jedné pohiebni sluzbé. Ta v ptipadé potieby
a volné kapacity umozni ulozZeni tél ostatnim zajemctm za obdobnych podminek jako provozovatel.

3. O rezimu umistovani rakvi s tély zemfelych chladicim i mrazicim zafizeni v reZzimu
kratkodobého pronajmu rozhoduje prondjemce po dohodé s provozovatelem.

Mista pro kratkodobe uloZeni t€l se nerezervuji. Objednatelé umist'uji rakve s tély zemielych v
poradi, v jakém se k chladicimu zafizeni dostavi. Pfednostné jsou umistovana téla pfipravovana k
obfadu ve smuteéni obtadni sini na centralnim hibitové v Trutnové. Je-li v chladicim a mrazicim
zafizeni dosazeno maximalniho pocétu umisténych rakvi, zajisti si objednatelé umisténi téla
zemielého do jiného zafizeni.

4. Kazdy, kdo umisti rakev se zemielym v rezimu kratkodobého pronajmu, je povinen provést zapis
do ,,Knihy zemfelych* se jménem zemielého, datem Umrti, casem a datem umisténi. Pii odvozu
opét provede zapis 0 odvozu téla zemiclého a dohodne se na zpisobu Uhrady za poskytnuti
chladiciho nebo mraziciho zatizeni. Kniha zemielych je umisténa pied chladicim zafizenim.

5. V chladicim i mrazicim zafizeni se musi minimalné 1x za rok vyhlasit sanitarni den a provést
dukladny Uklid a dezinfekce chloraminem.

6. Prondjemce chladiciho a mraziciho zatizeni je povinen vést evidenci umisténych zemfielych se
jménem zemielého, datem Umrti, Casem a datem umisténi a na pozadani ji poskytnout k nahlédnuti
provozovateli.

%) § 13 odst. 3, vyhlasky ministerstva zdravotnictvi CSR &. 19/1988 Sb., o postupu pii tmrti a pohiebnictvi
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VII1. Povinnosti provozovatele v oblasti spravy a udrzby objektu

1. Krom¢ vySe uvedenych ukold v oblasti poskytovatele sluzeb provozovatel obstarava:

a) PInéni povinnosti ndjemce vyplyvajici z nagjemni smlouvy mezi vlastnikem a provozovatelem.

b) Plnéni povinnosti pronajimatele pro podnajem nebytovych prostor ostatnim zajemctm. Pied
uzavienim takové podnajemni smlouvy piedlozi provozovatel navrh této podnajemni smlouvy
vlastnikovi (v tomto piipadé RM) ke schvaleni. Navrh podnajemni smlouvy musi obsahovat
jméno a sidlo podnajemce, ucel podnajmu, vysi podnajmu a podminky podnajmu.

) PInéni povinnosti odbératele ze smlouvy na dodavku vody, v¢etné zajisténi plateb za dodavku
vody a stoéné a kontroly spravnosti té¢tovani.

d) Plnéni povinnosti odbératele ze smlouvy na dodavku elektrickeé energie véetné zajisténi plateb za
dodavku elektrické energie a kontroly spravnosti u¢tovani.

e) Zajistuje opravy a Udrzbu objektu a jeho zafizeni v souladu se schvalenym ro¢nim planem
udrzby a oprav podle pokynt vlastnika objektu.

f) Havarijni opravy projedndvd a zajistuje po ptredchozim projednani s vlastnikem objektu.
Havarijni opravy, které nesnesou prodleni, projedndva s vlastnikem objektu, jakmile to bude
mozné po jejich provedeni.

2. VeSkeré Cinnosti, uctovani a dalSi zajistuje provozovatel v souladu s vnitinimi piedpisy a v
ramci hospodateni organizace ,,Lesy a parky Trutnov s. r. 0.*.
VIII. Provoz verejnych zachodki

1. Vetejné zachodky budou uzavieny. Kli¢ bude v pracovni dobé k dispozici v kancelafi Spravy
hibitova.

2. V dob¢ konéni smute¢nich obtadi, véetné rozptylti a vsypu, budou vefejné zdchodky otevieny.
V obdobi od 20.10. do 10.11. (pamatka zesnulych) budou vetejné zachodky otevieny v dob¢ od
8:00 do 15:30 hodin

3. Po celou dobu otevieni hibitova budou v provozu ekologické zachody v areélu hibitova.

IX. Zavéreéna ustanoveni

1. Tento provozni fad byl schvélen usnesenim Méstské rady mésta Trutnova ¢. 2000-714/12 ze dne
15. 6. 2000 a platnosti nabyvéa dne 16. 6. 2000.

2. Ptilohou provozniho tadu je cenik sluzeb.

3. Schvaleni zmén a doplnka fadu a jeho prilohy piislusi Radé mésta Trutnova.

Mgr. lvan Adamec v. r.
starosta mésta Trutnova



Priloha ¢. 1
Cenik sluzeb pro ,,Smutecni obradni sifi“ v Trutnové

Cena za 1 obtad (1 hodina)
V PFACOVNT ANY ettt e et e esre e neenee e 1 500,- K¢/obiad
V sobotu (po dohod€ 1 v ned€li).......cevviiviiiiiiiiiiiiiiie e 2 090,- K¢/obtad

Cena za 1 zkraceny obiad (0,5 h) — moZno vyuZit i pro rozptyly a vsypy
V PFACOVNT ANY ettt ettt e te e e sre e teeneesnaene s 750,-K¢/obiad
V sobotu (po dohod€ 1 vV Ned€li)......ccevviuiiiiiiiiiiiiiiiie e 1 045,-K¢/obrad

Tato cena zahrnuje:
- poskytnuti obtadni sin¢ pro uspoiadani obtadu
- voziky pro umisténi a manipulaci s rakvemi
- stojany pro vénce a kvétinovou vyzdobu
- kvétinovou dekoraci pro stalou vyzdobu
- ozvucovaci zafizeni
- jmenovku pro sestaveni jména zemielého
- poplatek za elektrickou energii
- poplatek za vodu
- poplatek za uziti mistnosti pro pfipravu tél zemielych

Poplatek za venkovni 0ZVUCENT........cccveiiiieiieiieie et smluvni cena

Poplatek za chladici zafizeni
1 rakev S tElem ZEMIEIENO.....cuvvvie ittt et e e e et e et e e e e e e e e 150,- K¢&/den

Poplatek za mrazici zatizeni
1 rakev S tElem ZEMIEIENO......uuvveiii ittt e et e e et et e e e e e e e e e 300,- K¢&/den

Poplatek za uziti mistnosti pro ptipravu tél bez vyuziti obfadni sin¢
(POUZE V PracOVIL dODE).....c.viivieiierieiiesieeie s et e et esaeenaesreenreenee e 170,- K¢/telo

Poplatek za vyuziti hakt pro uchyceni véncii stalé vyzdoby (4 KS).....cocvvvvriivieiiinnnnne 100,- K¢/mésic

U poplatkti za urcité obdobi (den, mésic), se zapocitava kazdé zapocaté obdobi (den, mésic).

Uvedene ceny jsou bez DPH, kcenam bude pripo¢tena aktualné platna sazba DPH
a provedeno zaokrouhleni na celé koruny dolu.
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