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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Tyto zasady stanovi zakladni postup pfi pronajmu nebo poskytnuti jako vypujéky s poskytnutim sluzeb
(dale jen ,vypujcky®) na dobu uréitou - nepfesahujici 29 dni - nebytovych prostor vymezenych v ¢lanku 2
téchto zasad. Pronajmy nebo poskytnuti jako vypujcky téchto nebytovych prostor pfesahujici 29 dni zajistuje
odbor majetku mésta a jsou vzdy projednavany a schvalovany samostatné v radé mésta.

Clanek 2
Vymezeni objektl a prostoru, uréenych k pronajmu nebo jako vypujcka

Tyto zasady se vztahuji na pronajem nebo poskytnuti jako vypuijcky téchto nebytovych prostor:

(1) Méstsky urad - Slovanské namésti ¢p. 165, Trutnov
- velky sal

maly sal

vestibul

prostor pfed malym salem

prostor pfed velkym salem

(2) Stara radnice - Krakono$ovo nameésti ¢p. 72, Trutnov
- obfadni sin
- vestibul
- zasedaci mistnost

(3) Koncertni sif Bohuslava Martina ¢p. 520, Trutnov

Clanek 3
Zpusob objednavani, poskytnuti a evidence vyuziti nebytovych prostor

(1) O pronajmu nebo poskytnuti jako vypujcky nebytovych prostor vymezenych v ¢lanku 2 téchto zasad na
dobu nepfesahujici 29 dni konkrétni osobé rozhoduje porada vedeni.

(2) Porada vedeni je opravnéna povéfit nékteré ze zaméstnancli mésta Trutnova zafazenych do
méstského Ufadu (dale jen spravce objektu), aby po projednani se starostou rozhodli o konkrétni osobég, jiz
budou poskytnuty nebytové prostory vymezené v ¢lanku 2 téchto zasad do pronajmu nebo jako vypuj¢ka na
dobu maximalné 29 dnu.

(3) P¥i stanoveni vySe najemného se porada vedeni a spravce objektu fidi tabulkou cen najemného, ktera
tvofi pfilohu €. 1 téchto zasad. V pfipadech zvlasiniho zfetele hodnych muze porada vedeni (starosta)
rozhodnout o sniZzeni najemného.

(4) Pronajem nebytovych prostor vymezenych v ¢lanku 2 téchto zasad (dale jen nebytové prostory) nebo
jejich poskytnuti jako vypujcka je provadéno zpravidla na zakladé pisemného pozadavku (objednavky)
objednatele, uplatnéného v dostate€ném Casovém predstihu. Objednavka musi obsahovat zakladni udaje o
poradané akci zejména Uplné Udaje objednatele (u pravnickych osob: firma (nazev), sidlo, ICO; u
podnikajicich fyzickych osob: jméno a pfijmeni, sidlo, ICO; u fyzickych osob: jméno a pFijmeni, bydlistg,
datum narozeni; u v8ech: telefon, bankovni spojeni, atp.), program a zamérfeni akce, jeji termin a Casovy
rozsah, popt. specifické naroky (napf. zabezpeceni obsluhy Satny, ozvuéeni atp.) a je evidovana podle data
uplatnéni pozadavku spravci objektu.

(5) V pfipadé soubéhu pozadavku (objednavek) je stanovena tato priorita:
1) akce mésta
2) akce zafizeni a podnik( zfizenych nebo zaloZzenych méstem
3) akce Skolni
4) akce ostatni

(6) Termin uplatnéni objednavky je rozhodujici pfi jejim vyfizovani. Doporu¢ena minimaini Ihtta pfedlozeni
objednavky je 3 tydny pfed planovanym terminem.



(7) Pokud je uplatnén poZadavek na uZivani prostorli objektu Staré radnice a Koncertni siné Bohuslava
Martin na oddéleni matriky MéU, pfeda se tento pozadavek bezprostfedné spravci téchto objekta.

(8) Spravce objektu Staré radnice a Koncertni siné Bohuslava Martinl odpovida za fadné vedeni evidence
vS§ech pronajmu nebo poskytnuti jako vypujcky nebytovych prostor v téchto objektech.

(9) Vinformaéni recepci M&U je vedena evidence vSech pronajmu nebo poskytnuti jako vypujcky
nebytovych prostor v objektu MéU. Za fadné vedeni evidence odpovida vedouci oddéleni informacni
recepce odboru Kancelar MéU.

(10) Eviduje se prehled osob, jimz byly vySe uvedené nebytové prostory poskytnuty do najmu nebo jako
vypUijcka; dale se eviduji objednavky, vydané faktury, fakturaéni podklady, platby za jednotlivé akce a vyuZiti
pronajimanych prostor. Doba archivace téchto podkladu se fidi skartacnim fadem - organiza¢nim opatfenim
0 Spisové sluzbé.

(11) Spravce objektu je povinen osobé, jiz maji byt vySe uvedené nebytové prostory poskytnuty do najmu
nebo jako vypujcka, pfedat pfisluSny nebytovy prostor a fadné ji poucit o zvlastnich pravidlech uzivani tohoto
nebytového prostoru nebo obsluhy jeho zafizeni. Dale je povinen ji pouéit o tom, Ze neni opravnéna
pfenechat prislusny nebytovy prostor k uzivani jinému bez souhlasu mésta, popf. ji poudit i o dalSich
skute€nostech dllezitych pro uzivani pfislusného nebytového prostoru.

~ Clanek 4
Uhrada ngjemného

_Vyse uhrady za pronajem nebytovych prostor je stanovena smluvné a je hrazena fakturou vystavenou
MeéU (spravci objektd) nebo v hotovosti. VySi ceny, za kterou je prondjem poskytnut, stanovuje svym
usnesenim rada mésta. Toto usneseni (cenik) tvofi pfilohu &. 1 téchto zasad.

Clanek 5
VypUjéka

Nebytové prostory jsou poskytovany jako vypljcka pro akce nepodnikatelskych subjektl, zejména
k zajisténi ¢innosti klubu seniorll, mykologl a filatelistl; dale pro akce vychovnych koncert Skolni mladeze,
akce Skol, které jsou pfispévkovymi organizacemi zfizenymi méstem Trutnov, akce pofadané Spolecenskym
centrem Trutnovska pro kulturu a volny &as, Ceskym svazem Zen Trutnov, akce pofadané Ceskym svazem
zahradkard Trutnov, akce spolupofadané méstem Trutnov, cirkevni obfady, vystavy, charitativni a
zdravotnické akce, akce k zajisténi ginnosti Méstské dechové kapely Krakonoska atp. Uhrada za poskytnuté
sluzby (uklid, ozvuceni apod.) ¢ini 360 K& véetné DPH za jednu pofadanou akci. ZUS Trutnov se bude
Uhrada ve vysi 360 K& za jednu pofadanou akci pocitat véetné zkousek na dany koncert.

Clanek 6

Spravci objektd mohou uzavfit pisemnou smlouvu o najmu nebo o vypuUjéce vySe uvedenych
nebytovych prostor v budové Méstského Ufadu Trutnov, v budové Staré radnice a Koncertni siné Bohuslava
Martind, pfi dodrzeni ustanoveni téchto zasad a pravnich pfedpisl. Vzor takové smlouvy je uveden v pfiloze
¢. 2.

Clanek 7
(1) Na poskytnuti vySe uvedenych nebytovych prostor do najmu, nebo jako vypuGjcku neni pravni narok.
(2) Pokud porada vedeni nebo spravce objektu po projednani se starostou odmitne poskytnout konkrétni
osobé vySe uvedené nebytové prostory do najmu nebo jako vypuUjcku dle téchto zasad, mize tento zajemce

pozadat o poskytnuti vySe uvedenych prostor do najmu nebo jako vypUjéku radu mésta prostfednictvim
odboru majetku mésta.



Clanek 8
Zaveérecna ustanoveni

(1) Kontrolu dodrzovani téchto zasad provadi utvar interniho auditu.

(2) Tyto zasady byly schvaleny Radou mésta Trutnova dne 29.09.2015 usnesenim ¢. 2015-1058/18
a vyhlaseny vyvéSenim na Ufedni desce Méstského Ufadu Trutnov dne 30.09.2015.

(3) Dnem nabyti ucinnosti téchto zasad se rusi zasady €. 2/2013, pro postup pfi pronajmu nebo poskytnuti
jako vypUljcky s poskytnutim sluzeb vymezenych nebytovych prostor na dobu nepfesahujici 29 dnu.

Mgr. Ivan Adamec v. r. Ing. Hana Horynova v. r.
starosta mésta Trutnova mistostarostka



Priloha ¢. 1

Ceny za pronajem jsou v tabulce rozdéleny do dvou kategorii:
- cena l - kulturni akce
- cena 2 - ostatni pozadavky

Ostatni naklady souvisejici se zajisténim pfislusné akce (poskytujiciho technického vybaveni vseho
druhu, obsluha atp.) se pfipocitavaji podle pfiloZzeného ceniku.

Objekt /misto Cenal 21D;)H*) cenas DPH*) | Cena2 21D;)H*) cena s DPH *)
mM&U
- velky sal 800 K&| 168 K¢ 968 KE || 1142 K¢ 240 K¢ 1382 Ké
- maly sél 363 Ke!  T76KE 439 Ké 521 K¢ 109 K¢ 630 Ké
- prostor pfed velkym salem 221 K¢ 46 K& 267 Ké 321 K¢ 67 K& 388 Ké
- prostor pfed malym salem 221 K& 46 K& 267 Ké 321 K& 67 K& 388 Ké
- vestibul 100 KE| 21 K¢ 121 Ké 200 K¢ 42 K¢ 242 Ké
Staré radnice
- obfadni sin 784 K&| 165 K¢ 949 Ké 984 K¢ 207 K¢ 1191 Ké
- zasedaci mistnost 463 K& 97 K& 560 Ké 584 K¢ 123 K¢ 707 Ké
- vestibul 263 K& 55K¢E 318 Ké 421 K¢ 88 K¢ 509 Ké
Koncertni sin B. Martinu 421 K¢| 88Ke 509 Ké 621 K¢ 130 K& 751 Ké

*) Dan z pfidané hodnoty se uplatfiuje u najmu trvajicino nejdéle 48 hodin nepfetrzité.
Udaj ceny je uveden v K&/hod.

Poznamka:

Cenovy udaj pro prostor pred velkym salem v objektu MéU a pro vestibul v objektu Staré radnice zohledriuje
minimalni vybaveni prostoru.

Cenové udaje pro Obradni sin a zasedaci mistnost v objektu Staré radnice zohledriuji polohu a atraktivnost
prostredi.

Cenovy udaj pro objekt KSBM zohledriuje jednoucelovost prostoru a jeho umisténi mimo centrum mésta.




Priloha ¢. 2

SMLOUVA

0 poskytnuti nebytového prostoru do uzivani

Vlastnik: Mésto Trutnov, ICO: 278 360, Slovanské nam. 165, Trutnov
ZASIOUPENY ..o e e e e

a

Uzivatel:
firma, (ndzev) nebo JMéno a Prijmeni: ...

sidlo Nebo bydliSte: ...
ICO NEDO dAtUM NAFOZENI: ... ettt e e

Zastoupenym PanNEM (PANT) ....uuuuuiiii e e e e e et e e e e e e e et e e e e e e e a e eaaes

Vlastnik poskytuje uzivateli do uzivani jako najem - vypujéku s poskytnutim sluzeb nebytovy

Prostorv Objektu ........ccccceviiiiiiiiiiieeennne (o] o JERNUUIN a uzivatel tento nebytovy prostor do uZivani
pfijima. Uzivatel se zavazuje za poskytnuti vySe uvedenych nebytovych prostor uhradit vlastnikovi
¢astku ve vySi ................ KE (SIOVY: e Korun ¢€eskych) a to do 10

dnd po podepsani smlouvy. Cena je sjednana jako jednorazova - hodinova.

Obé smluvni strany pfijimaji nasledujici zavazky:
1. UzZivatel
a) zajisti na vlastni naklady
R v€etné kone¢ného vyklizeni prostor
- v dohodnuté oteviraci dobé dohled, aby nedoSlo k poskozeni, nebo zcizeni zafizeni a
vybaveni poskytnutych nebytovych prostor
- pojisténi
b) stanovi oteviraci dobu
c) v patek a sobotu neomezi probihajici svatebni obfady
2. Vlastnik zajisti volny pfistup do objektu v dobé konani akce (pfedani klict atp.) a bézné
osvétleni nebytového prostoru za snizené viditelnosti. V cené jsou zahrnuty bézné naklady na
elektrickou energii, vodu, WC, vytapéni, uklid.

Smlouva je wuzavirdna v souladu s usnesenim Rady mésta Trutnova €. 2015-***/18,
ze dne 29. 9. 2015.

V Trutnové dne:

vlastnik uzivatel



